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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL 2022
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

En la Ciudad de México, siendo las once horas con quince minutos del dia veinticinco de
noviembre del afio dos mil veintidds, se reunieron de manera remota via plataforma
Zoom Meeting, los CC. C. P. German Lara Medina, Gerente de Servicios Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, en suplencia del Mtro. Daniel Arcos Rodriguez, Director
Ejecutivo de Administracion y Finanzas, como Presidente; Lic. Jaime Francisco Segura
Morales, J.U.D de Servicios Generales, en suplencia del Mtro. Sergio Coria Gomez, Director
Ejecutivo Juridico y Normativo, como Secretario Técnico; C. Victor Miranda Diaz, J.U.D.
de Control de Inventarios, como Secretario Ejecutivo; C.P. Erika Carbajal Cano, J.U.D de
Auditoria “A”, en suplencia del Lic. Gibran Ernesto Silva Basso, Titular del Organo Interno
de Control en la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, como
Representante; Mtra. Ahyde Valderrabano Herndndez, Gerente de Asuntos Juridicos,
como Representante; Lic. Maria de las Mercedes Sudrez Pérez, Gerente de Finanzas, como
Representante; Lic. Francisco Veldsquez Sandoval, Gerente de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, como Representante; Ing. Ramdn Morales Zepeda,
Director Ejecutivo de Operacidén y Mantenimiento, como Vocal; Lic. Maria Guadalupe
Avilés Veldzquez Gerente de Proyectos Institucionales, como Vocal; C. Karen Sandy
Aguilar Avila, J.U.D. de Programacién de Proyectos, como Vocal; Ing. Leonardo Cruz
Sampayo J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 1, como Vocal; C. Eduardo
Axayacatl Molina Andrade J.U.D. de Administracién y Finanzas Médulo 2, como Vocal; C. .
Ma. de Lourdes Flores Navarrete J.U.D. de Administracion y Finanzas Mddulo 3, como
Vocal; Ing. y Arg. Tomas Juérez Torres, J.U.D. de Administracion y Finanzas Médulo 4,
como Vocal; Lic. Marfa del Rocié Ulloa Ruiz, J.U.D. de Administracién y Finanzas Médulo
5, como Vocal; C. Gabriela Samantha Zarate Fuentes J.U.D. de Administracién y Finanzas
Médulo 6, como Vocal; Ing. Isabel Xéchitl Castafieda Retiz, J.U.D. de Administracién y
Finanzas Mddulo 7, como Vocal; Lic. Jimena Vanessa Aguilera Ojeda, J.U.D. de Contratos
y Convenios, como Vocal; Lic. José Elias Cruz Lopez, J.U.D. de Asuntos Civiles y Laborales,
como Vocal; Lic. Carla Adriana Elizarraras Rodriguez, J.U.D. de Anélisis y Estadistica del
Servicio, como Vocal; C. Fermin Monroy Fuentes, J.U.D de Programacion del Servicio,
como Vocal; C. Jorge Olguin Briones J.UD. de Investigacion y Evaluacion Tecnolégica de
Componentes, como Vocal; C. Alfonso Montiel Olvera J.U.D. de Equipos de Peaje, como
Vocal; Mtra. Socorro Cerdn Catorce, J.U.D. de Capacitacion y Escalafén, Lic. Irving Cruz
Mendoza, J.U.D. de Licitacién, Enajenacién y Endoso de Bienes, como Vocal; Lic. Rubi
Martinez Rangel, J.U.D. de Ingresos, como Vocai; C. P. Jorge Luis Reyes Lépez, J.U.D. de
Control e Integracién de Estados Financieros, como Vocal; C. Mauricio Suarez Marin,
J.U.D. de Desarrollo de Slstemas como Yocal; Lic. Analy Guadalupe Ortega Amador J.U.D.
de Recursos Materiales del Mddulo 1, como Vocal; Lic. Moisés Casarrubias Hernandez C"f
J.U.D. de Recursos Materlales del Médulo 2, como Vocal; C. Itzel Galvan Peralta J.U.D. de @
&

Recursos Materiales del Modulo 3, como Vocal; C. Anibal Paul Garcia Garcia, J U D. de
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Recursos Materiales del Médulo 4, como Vocal; Lic. Edgar Vazquez Montoya, J.U.D. de
Operacién del Mddulo 5, como Vocal; C. Federico Flores Islas, J.U.D. de Operacion del
Médulo 6, como Vocal; C. Dora Maria Jiménez Moreno, J.U.D. de Recursos Materiales del
Médulo 7, como Vocal; C. Horacio Alvarado Zetina Adscrito a la J.U.D. de Servicios
Generales, como Asesor; Lic. Gerardo Espinosa Mendieta, Adscrito a la J.U.D. de Control
de Inventarios, como Asesor; Mtro. Luis Alvarado Garcia, Adscrito ala J.U.D. de Control de
Inventarios, como Asesor; a la convocatoria del C. P. German Lara Medina, con el
proposito de desahogar el Orden del Dia que se presenta en este acto.

El C. P.German Lara Medina.- En uso de la voz dio la bienvenida a las y los Integrantes
del Pleno del Comité Técnico Interno de Administracidn de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, a la Cuarta Sesion Ordinaria del 2022.---

1. Acto seguido el C. P. German Lara Medina.- Pidid al Secretario Ejecutivo, procediera
al pase de lista a fin de verificar si existe el Quérum requerido para la celebracion de la
Sesion a la cual se ha convocado.

del Presidente, sefiald que existe el Quérum requerido para sesionar.

EL C. Victor Miranda Diaz, J.U.D. de Control de Inventarios.- En respuesta a la solicitud/

ElC.P.German Lara Medina.- Menciono que envirtud de que existe el Quérum requerido
para sesionar, a las once horas con quince minutos, declaré abierta la Sesion.---------------

El C. P. German Lara Medina.- Pidi6 al Secretario Técnico dar lectura al proyecto del<\
Orden del Dia. )

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Dio lectura al proyecto, como sigue:--------------

ORDEN DEL DIiA VN

1.- Lista de Asistencia y Declaracion del Quérum.

2.- Aprobacién del Orden del Dia.

3.- Presentacién para su discysién y en su caso aprobacién del Acta de la Tercera Sesién

Ordinaria 2022 de la Red de T% nsporte de Pasajeros de la Ciudad de México.------------------ ép
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4.- Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2023 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.- \

5.- Presentacién para su discusion y en su caso aprobacién del Calendario de Sesiones %}

Ordinarias del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (Ejercicio 2023),

de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México. %_

6.- Asuntos Generales.

En consecuencia, el Presidente someti6 a consideracion de lasy losintegrantes del Pleno
del COTECIAD el proyecto del Orden del Dia; no existiendo observaciones al respecto,
solicitd a la Secretario Técnico recabar la votacidn correspondiente.

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del
COTECIAD, en votacién econémica, a emitir el sentido de su voto respecto del Orden del
Dia propuesto e informé al Presidente la aprobacién por unanimidad de votos.-------------

3.- EL C. P. German Lara Medina.- Solicit6 a la Secretario Técnico dar lectura al siguiente .

punto para sus comentarios a este tema. M
P J/" "

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Manifesto que el tercer punto corresponde a la
presentacidn para su discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Tercera Sesion
Ordinaria 2022 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, el cual puso
a consideracién del Pleno.

La C.P. Erika Carbajal Cano, J.U.D de Auditoria “A”, en suplencia del Lic. Gibran Ernesto
Silva Basso, Titular del Organo Interno de Control en la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México. Representante del Organo Interno de Control en la Red de  /

Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.- Manifestd en relacion al Acta de la

Tercera Sesion Ordinaria 2022, que se esta mandando ya tiene la firma de los integrantes
del pleno del COTECIAD, nada mas falta en su momento la del Organo Interno de Control

y cuestiona el motivo de esto.

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Cedid la palabra al C. Horacio Alvarado Zetina. >%\

Organo Interno de Control, pero ya no se encontraba en funciones en aquel momento.---
A

Al

El C. Horacio Alvarado Zetina.- Menciono que en este sentido de busco la firma del ‘9% >

" /
La C.P. Erika Carbajal Cano,l,_ .U.D de Auditoria “A”, en suplencia del Lic. Gibran Ernesto
Silva Basso, Titular del Organ71 Interno de Control en la Red de Transporte de Pasajeros 2
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de la Ciudad de México. Representante del Organo Interno de Control en la Red de

Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.- Respondid, que para esta sesién se pasa
sin ninguna modificacidn, sino seria ya directamente a firmas, entonces en esta sesion,
de acuerdo a lo establecido en el Manual Especifico de Operacion del Comité, que en cada
sesién la Secretaria Técnica levantarad un acta en la que se haran constar los hechos y
actos realizados, misma que serd sometida a la consideracion y firma de los miembros,
entonces nos hacen llegar la carpeta con la firma de la mayoria, tendria que haber llegado
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primero el borradory ya después nos mandan el acta con las firmas.

El C. Horacio Alvarado Zetina.- Respondié que se van a realizar las modificaciones
necesarias para que, en las Sesiones subsecuentes no se repita esto y primero se presente

el borradory en las siguientes sesiones se recaben las firmas.

El ‘Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- No existiendo mas comentarios u
observaciones, consultd en votacion econdmica si se aprueba el Acta de la Tercera Sesion
Ordinaria 2022 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, e informd al
Presidente la aprobacién por unanimidad de votos. Quedando registrado bajo el

Acuerdo.

ACU/07/040RD/2022/COTECIAD: El Comité
Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, aprueba el
Acta de la Tercera Sesién Ordinaria 2022 de la
Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México.

4.-EL C. P. German Lara Medina.- Agradeci6 al Secretario Técnico, y le solicito dar lectura

al siguiente punto del Orden del Dia.

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales .- Manifest6 que el cuarto punto corresponde a
la Presentacion para su discusién y en su caso aprobacidén del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de

México, el cual puso a consideracidn del pleno.
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de la Ciudad de México. Representante del Organo Interno de Control en la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México. - Comentd que, en la presentacion, en el
punto 4, en la pagina 34 en lo referente a la planeacidn a nivel de estructura en especifico
al Objetivo 5, Implementar un sistema de gestion, para la captura y seguimiento de la
correspondencia y sus actividades. En los entregables no se estan considerando los
entregables de dicho sistema para la captura y registro de la correspondencia.--------------

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Cedio la palabra al C. Horacio Alvarado Zetina.

El C. Horacio Alvarado Zetina.- Comento que en ese sentido se haran las modificaciones
para tener un entregable en ese apartado, que en realidad seria como viene dividido en 2
partes ese proyecto, el primero seria la evidencia que se instalé en los equipos este
programa para el seguimiento de la correspondenciay en otro punto seria la capacitacion
que se daria al personal encargado de esta actividad.
Por lo anterior se harad la modificacion y se haria llegar la actualizacién a todos los

integrantes del comité, incluido el Organo Interno de Control, con la observacién que
hace llegar.

="

La C.P. Erika Carbajal Cano, J.U.D de Auditoria “A”, en suplencia del Lic. Gibran Ernesto J /\f{/

Silva Basso, Titular del Organo Interno de Control en la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, Representante del Organo Interno de Control en la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.- Respondid que se estard en espera de
la correccion del Programa.

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- No existiendo mas comentarios u
observaciones, consult6 en votacion econdmica si se aprueba el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, e informé al Presidente la aprobacién por unanimidad de votos. Quedando
registrado bajo el Acuerdo.

ACU/08/040RD/2022/COTECIAD: El Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México (RTP). -
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5.-ELC. P. German Lara Medina.- Agradeci6 al Secretario Técnico, Yy le solicito dar lectura
al siguiente punto del Orden del Dia.

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- Manifestd que el quinto punto corresponde a
la presentacion para su discusion y en su caso aprobacidn del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (Ejercicio 2023),

de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, el cual puso a consideracion
delpleno

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales.- No existiendo comentarios u observaciones,
consultd en votacién econdmica si se aprueba el del Calendario de Sesiones Ordinarias
del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos (Ejercici0 2023), de la Red
de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, e informd al Presidente la aprobacién
por unanimidad de votos. Quedando registrado bajo el Acuerdo

ACU/09/040RD/2022/COTECIAD: El Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,
aprueba el Calendario de Sesiones Ordinarias del
Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (Ejercici0 2023), de la Red de Transporte
de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP).-----------------

v
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6. El C. P. German Lara Medina.- Agradeci6 a la Secretario Técnico, y le solicito dar
lectura al siguiente punto del Orden del Dia.
/

El Lic. Jaime Francisco Segura Morales .- Manifest6 que el sexto punto corresponde a
Asuntos Generales, el cual puso a consideracién del pleno, al no existir observaciones.
Menciono, que se han agotado todos los puntos del Orden del Dia. Cediendo la palabra al
C. P. German Lara Medina.-

El C. P. German Lara Medina.- Agradecié la presencia de las y los integrantes del Pleno
del.Comité Técnico Interno de Administracién'de Documentos de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México, antes de pasar al cierre de esta sesion.

!
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CIERRE DE LA SESION

Al haberse agotado los puntos del Orden del Dia de la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, del ejercicio 2022 y enterados los que participan en el de sus
responsabilidades y de los alcances administrativos y legales adquiridos asi de los
acuerdos aprobados en la'misma y no habiendo mas que hacer constar se da por
concluida a las once horas con veinticinco minutos del dia de su inicio firmando de
constancia los que en ella participaron, es todo y cuanto.

FIRMAS

C. P. German Lara Medina
Gerente de Servicios, como
Presidente

Lic. Jaime Francisco Segura
Morales J.U.D de Servicios
Generales, como Secretario
Técnico.

C. Victor Miranda Diaz,
J.U.D. de Control de
Inventarios, como
‘Secretario Ejecutivo.

C.P. Erika Carbajal Cano,
J.U.D de Auditoria “A”, en
suplencia del Lic. Gibran
‘Ernesto Silva Basso, Titular

| )
del Organo Interno de / n A
Control en la Red de / N %7
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la Ciudad de México

Mtra. Ahyde Valderrabano
Hernandez,

Gerente de Asuntos
Juridicos

Lic. Maria de las Mercedes
Suarez Pérez,
‘Gerente de Finanzas

Lic. Francisco Velazquez
Sandoval, Gerente de

Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones

ing. Ramon Morales Zepeda,
Director Ejecutivo de
Operacion y Mantenimiento

Lic. Maria Guadalupe Avilés
Velazquez, Gerente de
.Proyectos Institucionales

C. Karen Sandy Aguilar Avila,
J.U.D. de Programacion de
Proyectos

Ing. Leonardo Cruz
Sampayo,




J.U.D. de Administracion y
‘Finanzas Médulo 1

C. Eduardo Axayacatl Molina

Andrade, J.U.D. de
Administracion y Finanzas

‘Médulo 2

C. Ma. De Lourdes Flores
Navarrete, J.U.D. de
Administracion y Finanzas
‘Médulo 3

Ing. y Arq. Tomas Juarez
Torres,

J.U.D. de Administracion y
Finanzas Modulo 4

Lic. Maria del Rocié Ulloa
Ruiz,

J.U.D. de Administracion y
Finanzas Modulo 5

C. Gabriela Samantha Zarate
Fuentes,

J.U.D. de Administracion y
Finanzas Médulo 6

y C;UDAD DE MEXICO
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Ing. Isabel Xochitl
Castaneda Retlz,

J.U.D. de Administracion y
Finanzas Modulo 7

ACTA/ORD/04/2022 COTECIAD

& <=

Lic. JimenaVanessa Aguilera
Ojeda, J.U.D. de Contratos y
Convenios

'Lic. José Elias Cruz Lopez,
J.U.D. de Asuntos Civiles y

Laborales
Lic. Carla Adriana
Elizarraras Rodriguez,

J.UD. de Analisis vy
| Estadistica del Servicio

C. Fermin Monroy Fuentes,
J.U.D de Programacion del
Servicio %

C. Jorge Olguin Briones,
Archivo de Tramite de la
Gerencia de Investigacion y
Evaluacion de  Nuevas
‘Tecnologias
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C. Alfonso Montiel Olvera i
J.U.D. de Equipos de Peaje -

ACTA/ORD/04/2022 COTECIAD
—

Mtra. Socorro Ceron
Catorce, Archivo de Tramite
de la Gerencia de
Administracion de Capital
Humano

‘Lic. Irving Cruz Mendoza

J.U.D. de Licitacion,
Enajenacion y Endoso de
Bienes

Lic. Rubi Martinez Rangel
J.U.D. delngresos

'C.P. Jorge Luis Reyes Lopez
J.UD. de Control e
Integracion de Estados
Financieros

C. Mauricio Suarez Marin
J.U.D. de Desarrollo de
Sistemas

4 |
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Lic. Analy Guadalupe Ortega . /
Amador Archivo de Tramite e
‘de la Gerencia del Modulo 1 AL ™ -

Lic. Moisés Casarrubias
Hernandez  Archivo. de
Tramite de la Gerencia del
Modulo 2

.C. Itzel Galvan Peralta
Archivo de Tramite de la
Gerencia del Modulo 3

C Anibal Paul Garcia Garcia,
Archivo de Tramite de la
Gerencia del Modulo 4

Lic. Edgar Vazquez Montoya
J.U.D. de Operacion Médulo
5

C. Federico Flores Islas
J.U.D. de Operacion Modulo
6

C. Dora Maria Jiménez
Moreno

A 7
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Archivo de Tramite de la
‘Gerencia del Médulo 7

C. Horacio Alvarado Zetina
Adscrito a la J.U.D. de
‘Control de Inventarios

Lic. Gerardo Espinosa
‘Mendieta

Adscrito a la J.U.D. de
Control de Inventarios

‘Mtro. Luis Alvarado Garcia
Adscrito a la J.U.D. de
Control de Inventarios

Interno de Administracion de Documentos (iC@)TECIAD) de la Red de Transporte de
—~ Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), celel:i\r?da el 25 de noviembre del aiio dos mil
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