o

r © @ RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

';‘,.T"}ﬁ%g o o JOBIERND UE LA ) B e R

YW “ FIUDAR PE IR0 ! ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
)

ACTA/EXT/01/2022 COTECIAD

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL 2022
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS o

En la Ciudad de México, siendo las once horas con diez minutos del dia dieciocho de enero del afio
dos mil veintidés, se reunieron de manera remota via plataforma Zoom Meeting, los CC. C. P. Germéan .
Lara Medina, Gerente de Servicios, Secretario Técnico en suplencia del Mtro. Daniel Arcos Rodriguez, ;
Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, como Presidente; L.C. Evelin Sebastian Guzman en )
representacion del Mtro. José Ricardo Trujillo Herrera, Responsable de la Unidad de Transparencia,
como Secretario Ejecutivo; Ing. Ismael Manuel Mufioz Mena, Titular del Organo Interno de Controlen  \_
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, como Representante; Lic. Maria de la

Mercedes Suarez Pérez, Gerente de Finanzas, como Representante; Lic. Francisco Velasquez :./ A
Sandoval, Gerente de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, como Representante; Ing. ¥
Ramon Morales Zepeda, Director Ejecutivo de Operacion y Mantenimiento, como Vocal; C. Victor \
Miranda Diaz, J.U.D. de Control de Inventarios, como Vocal; Mtra. Andrea Yadira Zarate Fuentes, AN
Gerente de Proyectos Institucionales, como Vocal; Lic. Maria Guadalupe Avilés Velazquez, J.U.D. de b

Programacion de Proyectos, como Vocal; Ing. Leonardo Cruz Sampayo J.U.D. de Administracion y

Finanzas Modulo 1, como Vocal; C. Eduardo Axayacatl Molina Andrade J.U.D. de Administracion y

Finanzas Modulo 2, como Vocal;, C. Ma. De Lourdes Flores Navarrete J.U.D. de Administracion y

Finanzas Médulo 3, como Vocal; C. Gabriela Samantha Zarate Fuentes, J.U.D. de Administracion y

Finanzas Mddulo 4, como Vocal; Lic. Maria del Rocio Ulloa Ruiz, J.U.D. de Administracion y Finanzas y
Modulo 5, como Vocal; C. Tomas Juarez Torres J.U.D. de Administracién y Finanzas Médulo 6, como / :
Vocal; C. Anibal Paul Garcia Garcia, J.U.D. de Administracion y Finanzas Médulo 7, como Vocal; Lic. "_\.
Jimena Vanessa Aguilera Ojeda, J.U.D. de Contratos y Convenios, como Vocal; Lic. Carla Adriana
Elizarraras Rodriguez, J.U.D. de Andlisis y Estadistica del Servicio, como Vocal; Ing. Luciano Jesus
Pacheco Flores, J.U.D. de Investigacion y Evaluacion Tecnolégica de Componentes, como Vocal; Lic.
Jaime Francisco Segura Morales, J.U.D. de Servicios Generales, como Vocal; Lic. Irving Cruz
Mendoza, J.U.D. de Licitacién, Enajenaciéon y Endoso de Bienes, como vocal; C. Rubi Martinez
Rangel, J.U.D. de Ingresos, como Vocal; C. P. Jorge Luis Reyes Lopez, J.U.D. de Control e Integracion
de Estados Financieros, como Vocal; C. Mauricio Suarez Marin, J.U.D. de Desarrollo de Sistemas,
como Vocal; Lic. Analy Guadalupe Ortega Amador, J.U.D. de Recursos Materiales del Médulo 1, como
Vocal; Lic. Moisés Casarrubias Hernandez, J.U.D. de Recursos Materiales del Modulo 2, como Vocal;
C. ltzel Galvan Peralta, J.U.D. de Recursos Materiales del Modulo 3, como Vocal; C. Andrés Cid Luna,
J.U.D. de Recursos Materiales del Médulo 4, como Vocal; Lic. Edgar Vazquez Montoya, J.U.D. de /
Operacion del Modulo 5, como Vocal; C. Federico Flores Islas, J.U.D. de Operacion del Modulo 6,
como Vocal; C. Dora Maria Jiménez Moreno, J.U.D. de Recursos Materiales del Modulo 7, como Vocal;
C. Horacio Alvarado Zetina Adscrito a la J.U.D. de Servicios Generales, como Asesor; Lic. Gerardo.
Espinosa Mendieta, Adscrito a la J.U.D. de Control de Inventarios, como Asesor: Mtro. Luis Alvarado
Garcia, Adscrito ala J.U.D. de Control de Inventarios, como Asesor; a la convocatoria del C. P. German
Lara Medina, con el propésito de desahogar el Orden del Dia que se presenta en este BCH0, rmrrermmenf)

/
\\ .
El C. P. German Lara Medina.- En uso de la voz dio la bienvenida a las y los Integrantes del Pleno ]l / S
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros /.~ /

de la Ciudad de México, a la Primera Sesion Extraordinaria del 2022.
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ACTA/EXT/01/2022 COTECIAD /
1.- Acto seguido el C. P. German Lara Medina.- Pidi¢ al Secretario Ejecutivo, procediera al pase de
lista a fin de verificar si existe el Quérum requerido para la celebracion de la Sesion a la cual se ha
convocado.

.Illl

El C. Victor Miranda Diaz.- En respuesta a la solicitud del Presidente, sefialo que existe el Quérum (
requerido para sesionar. B _(Lu-

El C. P. German Lara Medina.- Menciono que en virtud de que existe el Quérum requerido para \JV\\(
sesionar, a las once horas con diez minutos, declar abierta la Sesion.

2.- EI'C. P. German Lara Medina.- Pidi6 a la Secretaria Técnica dar lectura al proyecto del Orden del L//

Dia.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Dio lectura al proyecto, como sigue: \
ORDEN DEL DIA M

1.- Lista de Asistencia y Declaracion del Quérum.

2.- Aprobacion del Orden del Dia.

3.- Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria A/
2021 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.

4.- Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Primera Sesién Extraordinaria
2021 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.

5.- Presentacion del Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2021, de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.

En consecuencia, el Presidente sometio a consideracion de las y los integrantes del Pleno del
COTECIAD el proyecto del Orden del Dia: no existiendo observaciones al respecto, solicitd a la
Secretaria Técnica recabar la votacion correspondiente.

votacion economica, a emitir el sentido de su voto respecto del Orden del Dia propuesto e informé al

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, en i >?

Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

sus comentarios a este tema.

'i
..
LaL.C. Evelin Sebastian Guzman.- Manifesto que el tercer punto corresponde a la presentacion para/~"

su discusion y en su caso aprobacion del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2021 de la Red de
Transporte de Pa/szy‘eros de la Ciudad de México.
q

3.- EI'C. P. Germén Lara Medina.- Solicito a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto para t-, L\ k
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No existiendo comentarios u observaciones, la Secretaria Técnica consulté en votacion econémica si
se aprueba el acta de la cuarta sesién ordinaria 2021de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México, e inform6 al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos. Quedando
registrado bajo el Acuerdo:

ACU/01/01EXTRAORD/2022/COTECIAD: ElI Comité Técnico HL
Interno de Administracion de Documentos de la Red de ~)
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, autoriza el \—x

Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2021 de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México,-------=<=-=---r--

4.- La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Manifest6 que el cuarto punto corresponde a la presentacion “
para su discusion y en su caso aprobacion del acta de la primera sesién extraordinaria 2021 de la Red \ \
de Transporte de Pasajeros de la Ciudad De México, el cual puso a consideracion del pleng.---------- | )

No existiendo comentarios u observaciones, la Secretaria Técnica consultd en votacion econdmica si
se aprueba el acta aprueba de la primera sesion extraordinaria 2021 de la Red de Transporte de

Pasajeros de la Ciudad de México, e informé al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.
Quedando registrado bajo el Acuerdo:

ACUI/02/01EXTRAORD/2022/COTECIAD: Se aprueba por ' / /
unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del A
COTECIAD presentes, el acta de la primera sesion )
extraordinaria 2021 de la Red de Transporte de Pasajeros de

la Ciudad de México. /

5- LaL.C. Evelin Sebastian Guzman.- Manifesto que el quinto punto corresponde a la Presentacion r
del Informe Anual del Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Red de 4 /
Transporte de Pasajeros de la Ciudad De México, el cual puso a consideracion del Pleng,-------------- f//

ElIng. Ismael Manuel Mufioz Mena. - En uso de la palabra, manifesto que derivado de la revision de
la carpeta de trabajo hace las siguientes observaciones; en el punto V.- Cuadro de desarrollo de las
acciones: en el numeral 1.1 Realizar un Diagnéstico Archivistico a nivel institucional. En el apartado A
de las observaciones: Se elabord un cuestionario para conocer el estado que guardan los archivos de \}&
tramite, solo falto su aplicacion para asi poder realizar el diagnéstico archivistico a nivel institucional. -
Se tiene contemplado su aplicacion en el siguiente afio, solicita se proporcione evidencia del

cuestionario para conocer el estado que guardan los archivos de tramite, validado por la Direccion
Ejecutiva de Administracion y Finanzas.
Asi mismo en el punto 3.2 Difundir los conceptos y procedimientos archivisticos basicos entre el
personal de RTP, en las observaciones, comenta lo siguiente que a lo largo del gjercicio 2021 se
intentd realizar reuniones de trabajo entre la Gerencia de Proyectos Institucionales y la Gerencia de |
Servicios para la elaboracion de un proyecto de difusion de las actividades archivisticas en la RTP,sin”"
embargo, estas se postergaron de manera indefinida por la contingencia sanitaria causada por el virus
COVID-19, y solicita Justificar y/o aclarar: la razén por la cual no se difundieron los conceptos y
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procedimientos archivisticos basicos entre el personal de RTP de manera remota por medio de
reuniones virtuales (Plataforma ZOOM) y/o medios electrénicos.
Ademas en el punto 3.3 En coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y
Escalafon brindar cursos especializados a los servidores piblicos que conforman el SIA de
conformidad con las actividades que realizan, en las observaciones: dice que durante el ejercicio 2021, \
el personal de RTP especializado en materia archivistica, capacito en materia de integracion de
expedientes y resguardo al personal encargado del Archivo de Tramite de la Gerencia Modular 7,
Gerencia de Operacion y Gerencia de Tesoreria y Recaudacion, solicita se Proporcione evidencia de
la capacitacion al personal encargado del archivo de tramite de la Gerencia Modular 7, Gerencia de
Operacion y Gerencia de Tesoreria y Recaudacion.
En lo concerniente al punto 4.1, en coordinacién con la Gerencia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, elaborar un diagnostico del sistema de gestion documental en el apartado de
observaciones, dice que en esta actividad no se realizé ningiin avance, y solicita se justifique y/o
aclare, razén por la cual en esta accion no se realizé ningln avance y solicita Justificar y/o aclarar la
razon por la cual en esta accion no se realizd ningn avance.

& '\ \

El C. P. German Lara Medina.- Respondio que las observaciones planteadas serén respondidas
mediante oficio.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Menciono, que se han agotado todos los puntos del Orden del
Dia.

EIC. P. German Lara Medina.- Agradecio la presencia de las y los integrantes del Pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México, antes de pasar al cierre de esta sesion.

CIERRE DE LA SESION

Al haberse agotado los puntos del Orden del Dia de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité W
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad \

de Mexico, del ejercicio 2022 y enterados los que participan en el de sus responsabilidades y de los \\
alcances administrativos y legales adquiridos asi de los acuerdos aprobados en la misma y no ||
habiendo mas que hacer constar se da por concluida a las once horas con diecinueve minutos del dia
de su inicio firmando de constancia los que en ella participaron, es todo y cuanto.

FIRMAS 1
\\ l'l /k j

C. P. German Lara Medina . NN, /
Gerente de Servicios en \ -

suplencia del Mtro. Daniel
Arcos  Rodriguez, Director
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Ejecutivo de Administracion y
Finanzas, como Presidente

L.C. Evelin Sebastian Guzman
en suplencia del Mtro. José
Ricardo  Truijillo Herrera,
Responsable de la Unidad de
Transparencia

Ing. Ismael Manuel Muifioz
Mena

Titular del Organo Interno de
Control en la Red de
Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México

Lic. Maria de las Mercedes
Suarez Pérez
Gerente de Finanzas

Lic. Francisco Velazquez
Sandoval

Gerente de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones

Ing. Ramén Morales Zepeda
Director Ejecutivo de Operacion
y Mantenimiento

C. Victor Miranda Diaz
J.U.D. de Control de Inventarios
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Mtra. Andrea Yadira Zarate
Fuentes Gerente de Proyectos

{07 RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

7

" DELACIUDAD DE MEXICO

f L4 COMITE TECNICO INTERNO DE

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Institucionales

Lic. Maria Guadalupe Avilés
Velazquez
J.UD. de Programacion de

Proyectos

Ing. Leonardo Cruz Sampayo
J.UD. de Administracion vy

Finanzas Modulo 1

C. Eduardo Axayacatl Molina
Andrade

JUD. de Administracion vy
Finanzas Médulo 2

C. Ma. De Lourdes Flores
Navarrete

JUD. de Administracion 'y
Finanzas Modulo 3

C. Gabriela Samantha Zarate
Fuentes

JUD. de Administracion vy
Finanzas Modulo 4

Lic. Maria del Rocio Ulloa Ruiz
JUD. de Administracion vy

Finanzas Médulo 5

C Tomas Juarez Torres
JUD. de Administracion vy

Finarz_as Modulo 6
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C. Anibal Paul Garcia Garcia
JUD. de Administracion vy
Finanzas Modulo 7

Lic. Jimena Vanessa Aguilera
Ojeda
J.U.D. de Contratos y Convenios

Lic. Carla Adriana Elizarraras
Rodriguez

J.U.D. de Anilisis y Estadistica
del Servicio

Ing. Luciano Jeslis Pacheco
Flores

JUD. de Investigacion y
Evaluacion Tecnolégica de
Componentes

Lic. Jaime Francisco Segura
Morales
J.U.D. de Servicios Generales

Lic. Irving Cruz Mendoza

J.U.D. de Licitacion,
Enajenacion y Endoso de
Bienes

C. Rubi Martinez Rangel
J.U.D. de Ingresos

C.P. Jorge Luis Reyes Lopez
J.U.D. de Control e Integracion
de Estados Financieros
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C. Mauricio Suarez Marin
J.U.D. de Desarrollo de Sistemas

Lic. Analy Guadalupe Ortega
J.U.D. de Recursos Materiales
del Modulo 1

Lic. Moisés Casarrubias
Hernandez

J.U.D. de Recursos Materiales
del Modulo 2 : /

C. Itzel Galvan Peralta //g 4 ))
J.U.D. de Recursos Materiales
del Médulo 3

C. Andrés Cid Luna A
J.U.D. de Recursos Materiales
del Médulo 4

J.U.D. de Operaciéon Médulo 5

C. Federico Flores Islas
J.U.D. de Operacion Médulo 6

Lic. Edgar Vazquez Montoya /
X

C. Dora Maria Jiménez Moreno
Archivo de Tramite de |la
Gerencia del Modulo 7

C. Horacio Alvarado Zetina
Adscrito a la J.U.D. de Servicios
Generales

& .
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Lic. Gerardo Espinosa Mendieta / /’/’/,/;, \
Adscrito a la J.U.D. de Control % — |

de Inventarios . Y,
Mtro. Luis Alvarado Garcia - =
Adscrito a la J.U.D. de Control , e < A

de Inventarios

Hoja nueve de nueve perteneciente a la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México (RTP), celebrada el 18 de enero del afio dos mil veintidés.




