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ACTA/ORD/02/2019 COTECIAD
ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2019

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS /

En la Ciudad de México, siendo las once horas con quince minutos, del dia veintiséis de abril del aio
dos mil diecinueve, se reunieron en la sala de juntas del segundo piso del Organismo Publico
Descentralizado, denominado Red de Traﬁspoﬁe de Pasajeros de la Ciudad de Mexico (RTP), sito en
la calle de Versalles, numero 46, Colonia Juarez, Codigo Postal 06600, dentro de la jurisdiccion de |a
Alcaldia Politica Cuauhtémoc, los CC. C. P. German Lara Medina, Gerente de Servicios, Secretario
Técnico en suplencia del Lic. Antonio Chavez Cruz, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas,
como Presidente; L.C. Evelin Sebastian Guzman en representacion del Mtro. José Ricardo Trujillo
Herrera, Responsable de la Unidad de Transparencia, como Secretario Ejecutivo; Lic. Antonio Andres
Pérez Méndez, Gerente de Asuntos Jur|d|cos como Representante; L.A. René Guzman Reyes en
representacion del M. en C. Adrian Renato Pacheco Aguilar, Titular del Organo Interno de Control en
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, como Representante; Lic. Francisco
Velazquez Sandoval, Gerente de Tec ologias de la Informacion y Comunicaciones, como
Representante; Lic. Maria de las Mercedes Suarez Peérez, Gerente de Finanzas, como Representante;
Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz, J.U.D. de Control de Inventarios, como Vocal; Lic. Zahara
Guadalupe Merlos Garcia, J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 1, como Vocal; C. Eduardo
Axayacatl Molina Andrade, J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 2, como Vocal; C. Gabriela
Samantha Zarate Fuentes, J.U.D. de Administracion y Finanzas Modulo 4, como Vocal; Lic. Edgar
Vazquez Montoya, J.U.D. de Admlnlstramdn y Finanzas Modulo 7, como Vocal; C. Martha Beatriz Trillo
Jaramillo, Archivo de Tramite de la Direccion General, como Vocal; Lic. Maria Guadalupe Avilés
Velazquez, Archivo de Tramite de la Gerencia de Proyectos Institucionales, como Vocal; C. Noé Cesar
Luna Villagran, Archivo de Tramite de la ‘Direccic‘)n Ejecutiva de Operacion y Mantenimiento, como
Vocal; C. Martha Angélica Hernandez Jiménez, Archivo de Tramite de la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Finanzas, como Vocal; Lic. Rocié Navarrete Cerron, Archivo de Tramite de la
Direccion Ejecutiva Juridica, como Vocal; C. Noemi Ojeda Velasco, Archivo de Tramite de la Gerencia
de Investigacion y Evaluacion de Nuevas Tecnologias, como Vocal; C. Carmen Trejo Moreno, Archivo
de Tramite de la Gerencia de Tesoreria y Recaudamon como Vocal; Lic. Maria Guadalupe Sarmiento
Garcia, Archivo de Tramite de la Gerencia he Administracion de Capital Humano, como Vocal; C. Sara
Moreno Romero, Archivo de Tramite de la Gerencia de Recursos Materiales, como Vocal; C. Victor
Hugo Doroteo Cerda, Archivo de Tramite de la Gerencia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, como Vocal; C.P. Jorge‘ Luis Reyes Lopez, Archivo de Tramite de la Gerencia de
Finanzas, como Vocal; C. Maria Elena Pap: Juarez, Archivo de Tramite de la Gerencia del Modulo 3,
como Vocal; C. Martin Carlos Nieto Garcia, Archivo de Tramite de la Gerencia del Modulo 4, como
Vocal; C. Norma Becerra Guerra, Archivo de Tramite de la Gerencia del Médulo 5, como Vocal; Mtro.

ALuis Alvarado Garcia, Adscrito a la Umddd Departamental de Control de Inventarios, como Asesor,

Lic. Gerardo Espinosa Mendieta, Adscrito a la Unidad Departamental de Control de Inventarios, como
Asesor; C. Horacio Alvarado Zetina, Adscrito a la Unidad Departamental de Control de Inventarios,
como Asesor; a la convocatoria de C.P. German Lara Medina, con el proposito de desahogar el Orden
del Dia que se presenta en €8t aCt.——————t-mmmrmmmmmm e -

El C. P. German Lara Medina.- En uso de la voz dio la bienvenida a las y los Integrantes del Pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros
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de la Ciudad de México, a la Segunda Sesion Ordinaria del 2019.

RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

1.- Acto seguido el C. P. German Lara I\Aedlna Pidi6 al Secretario Ejecutivo, procediera al pase de

lista a fin de verificar si existe el Quérum
convocado.

requerido para la celebracion de la Sesion a la cual se ha

El Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz.-

En respuesta a la solicitud del Presidente, sefialo que existe

el Quorum requerido para sesionar.

EIC. P. German Lara Medina.- En virtud
horas con quince minutos, declar6 abierta

de que existe el Quérum requerido para sesionar, a las once
la Sesion.

2.-ElC. P. German Lara Medina - Pidi6
Dia.

a la Secretaria Técnica dar lectura al proyecto del Orden del

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Dio

lectura al proyecto, como sigue:

ORDEN DEL DIA

1.- Lista de Asistencia y Declaracion del C

dudrum.

2.- Aprobacion del Orden del Dia.

3.- Aprobacion del Acta de la Primera Ses

5ion Ordinaria 2019.

4 - Presentacion para su discusion y en su
de Operacién del Comité Técnico Interno
de Pasajeros de la Ciudad de Mexico (RT

caso aprobacion de la Actualizacion del Manual Especifico
de Administracién de Documentos de la Red de Transporte
P).

5.- Presentacion para su discusion y en su caso Aprobacion de la Actualizacion del Manual Especifico
de Operacion Archivistica de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México-----------------

6.-Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion de la Actualizacion de los Instrumentos

de Control Archivistico de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de Mexico (RTP).

7 -Asuntos Generales.

En consecuencia, el Presidente someti

COTECIAD el proyecto del Orden del O

Secretaria Técnica recabar la votacion co

0 a consideracion de las y los integrantes del Pleno del
ia; no existiendo observaciones al respecto, solicito a la
rrespondiente.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.-

votacion economica, a emitir el sentido de

Presidente la aprobacion por unanimidad

Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, en

su voto respecto del Orden del Dia propuesto e informo al
de votos.
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3.- EI C. P. German Lara Medina.- Solici

RED DF TRA *ORTE DF PASAJEROS DF LA (
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16 a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto para

sus comentarios a este tema.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman .- Ma
Primera Sesion Ordinaria 2019, la cual fu

nifestd que el tercer punto es la Aprobacion del Acta de la
e enviada a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD

para su revision.

ElC. P. German Lara Medina.- Puso a co

nsideracion del Pleno el Acta de la primera Sesion Ordinaria

2019 y les consultd, si existe algun comentario u observacion sobre el particular.-—-—---------------ve-eee

No existiendo otro comentario u observacién, el Presidente, instruyé a la Secretaria Técnica,
consulte en votacion economica si se aprueba el Acta ——-----=-=--mmmmmmmmsmmr e

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Co
votacion economica, emitir el sentido de
Sesion Ordinaria 2019, e informd al Presi

nvocd a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, en
su voto respecto a la presentacion del Acta de la primera
dente la aprobacion por unanimidad de votos.-------------------

4.- El C.P. German Lara Medina.- Solicité a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto del

Orden del Dia.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman .- Man
y en su caso aprobacion de la Actualizac

ifestd que el cuarto punto es Presentacion para su discusion
on del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico

Interno de Administracion de Documentas de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de

Meéxico.

El C. P. German Lara Medina.- Puso a consideracion del Pleno la aprobacion de la Actuahzamon del
Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la

Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.

El L.A. René Guzman Reyes.- Mencion¢ que en el punto del marco juridico donde se menciona,

Constitucion, Leyes, Reglamentos, se h

bla de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de

Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal.
Y pertenece a la Circular uno Bis, cuando|el Organismo se rige por la Circular Uno 2015 donde dice,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, deberia hacerse el cambio a la Circular

Uno 2015 y no a la Circular Uno Bis 2015

En referencia al marco juridico, en el punto cuatro donde estan las atribuciones. En el numeral 8.4.14
de la Circular Uno fraccion tres dice que se deberd emitir su Manual Especifico de Operacion,
remitiendolo a la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria General y a la CGENDA,
hay un error no es CGENDA es CGMA, se tiene que hacer un cambio, también en el numeral 8 4.14
dice emitir y regirse por su manual, respecto al Marco JuridiCo.-=-----==r==smmmrmm e

El C. P. German Lara Medina - Mencion6 que se toma nota de las observaciones del representante
del Organo Interno de Control, para incluirlas y en este caso sean aprobadas en este punto del Orden
del Dia, dando la palabra al C. Horacio para que haga algunas precisiones.---------------=-zsmsemeumameeeans
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El C. Horacio Alvarado Zetina.- Comento que en respuesta a las aportaciones del representante del
Organo Interno de Control, se van a tomar las observaciones pertinentes para que se incluya la
Circular Uno, no la Circular Uno Bis. Asi mismo refirié la observacion de corregir el nombre de CGMA,
que dicho proyecto de manual, lo hizo llegar la Jefatura de Unidad Departamental de Organizacion y
Métodos por medio de oficio, sin embargo se van a tomar en cuenta esas observaciones y se haran
las modificaciones pertinentes.

El C. P. German Lara Medina.- Agradecio la participacion, y cuestiono si alguien mas quiere hacer
uso de la palabra.

No existiendo mas comentarios u observaciones, el Presidente, instruyé a la Secretaria Técnica,
consulte en votacion si se aprueba la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion del Comite
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México, con las observaciones del Organo de Control Interno.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman. - Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, a
emitir el sentido de su voto respecto a la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México, con las Observaciones del Organo de Control Interno e informé al Presidente la aprobacion
por unanimidad de votos.

ACUERDO ACU/01/020RD/2019/COTECIAD: Se aprueba por
unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del COTECIAD
presentes, la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red
de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México con las
observaciones del Organo Interno de Control y se instruye al Secretario
Tecnico recabar las firmas correspondientes.

5.-El C. P. German Lara Medina.- Solicité a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto del
Orden del Dia.

Menciono que el siguiente asunto corresponde al identificado

La L.C. Evelin Sebastian Guzman -

con el numeral cinco, Presentacion para s
Manual Especifico de Operacidn Archivis

u discusién y en su caso Aprobacion de la Actualizacion del
tica de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de

México.

El C. P. German-Lara Medina. - Puso ac
~Manual Especifico de Operacién Archivis

onsideracion del Pleno |a aprobacion de la Actualizacion del
tica de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de

México que les fue entregado con antelacion para su conocimiento. Al efecto, consulto a las y los

integrantes si existe algin comentario sobre el particular.

El L.A. René Guzman Reyes representa

nte del Organo Interno de Control en la Red de Transporte
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de Pasajeros de la Ciudad de México; menciond que serian los mismo cambios que para el manual
anterior,

No existiendo mas comentarios u observaciones el Presidente, instruyo a la Secretaria Técnica,
consulte en votacion nominal si se aprueba la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion
Archivistica de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, con las observaciones del
Organo de Control Interno.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, a
emitir el sentido de su voto respecto a la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion Archivistica
de La Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, con las Observaciones del Organo de
Control Interno e informd al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos.

ACUERDO ACU/02/020RD/2019/COTECIAD: Se aprueba por
unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del COTECIAD
presentes, la Actualizacion del Manual Especifico de Operacion
Archivistica de La Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, con las Observaciones del Organo de Control Intero y se
instruye al Secretario Técnico recabar las firmas correspondientes.

6.- El C.P. German Lara Medina .- Solicito a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto del
Orden del Dia,———mememmes e e e e

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Mencioné que el siguiente asunto corresponde al identificado
con el numeral seis, Presentacion para su discusion y en su caso aprobacién de la Actualizacion de
los Instrumentos de Control Archivistico de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México. -
El C. P. German Lara Medina - Puso a consideracion del Pleno la aprobacion de la Actualizacion de
los Instrumentos de Control Archivistico df; la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de Mexico
que les fueron entregados con antelacion para su conocimiento. Al efecto, consulto & las y Ios
integrantes si existe algun comentario sot?re el partiCular.-=---sssssmsemmemmemm e

No existiendo comentarios u observaciongs el Presidente, solicito a la Secretaria Técnica, consulte
en votacion nominal si se aprueba la Act‘tualizacién de los Instrumentos de Control Archivistico de la

Red de Transporte de Pasajeros de la Ci‘ dad de Mexico.

emitir el sentido de su voto respecto a la Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico de
la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, € inform¢ al Presidente la aprobacion por

unanimidad de votos.
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ACUERDO ACUIOSIOZORDIZMQICOTECIAD Se aprueba por

unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del COTECIAD

presentes, la Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico

de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de Mexico:

Baja Documental.

Calendario de Caducidades. W
Caratula Estandarizada de Expediente.

Control de Conservacion y Restauracion Documental.

Control de Correspondencia de Entrada.

Control de Correspondencia de Salida.

Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios.

Inventario de Archivo de Concentracion.

Inventario de Archivo de Tramite. ka

©0o = PO 00 b

10. Inventario de Archivo Historico.
11. Inventario de Baja Documental.
12. Inventario de Transferencia Primaria.

13. Inventario de Transferencia Secundaria. (

14. Mapa de Ubicacion Topografica de Archivos s

Y se Instruye al Secretario Técnico recabar las firmas correspondientes. Q}a
7.-El C. P. German Lara Medina.- Solicitd a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto del @
Orden del Dia.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Menciond que el siguiente asunto corresponde al identificado
con el numeral siete, ASUNIOS GENEIAlES <==m=rmrmrmmmmmmm e oo

El C.P. German Lara Medina.- Solicito aI pleno, mencionar si hay algin asunto o comentario sobre
el particular.

El Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz.- En uso de |a palabra presenté el Informe de Actividades en
Materia Archivistica 2019 de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, dando
cumplimiento al Programa Institucional de Desarrollo Archivistico de la RTP, donde se informa
respecto de las actividades implementadas en el presente ejercicio, la Gerencia de Servicios en
coordinacion con la Unidad Departamental de Control de Inventarios, implementaron la imparticion del
Curso denominado Introduccion a la Administracion de Archivos de la RTP, que tiene como objetivo,
- que el personal responsable de los archivos, adquieran los conocimientos basicos e incorporen en sus
actividades cotidianas los procesos para la organizacion, clasificacion, integracion y conservacion de
los expedientes que conforman el acervo del archivo de trémite de su adscripcion. Las areas
administrativas que han participado son la Gerencia de Proyectos Institucionales, Gerencia de

antenimiento, Gerencia de Finanzas, Gerencia Modular 3, Gerencia Modular 4, Gerencia Modular 6
asi como la JUD de Capacitacion y ESCalafin . —=------semsemee e

En cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Archivos del Distrito Federal, se realizan reuniones
de trabajo con personal de la Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, a fin de
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habilitar Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de la informacion
en materia archivistica; como el desarrollo e implementacién de un sistema informatico de control de
gestion de administracion de documentos; la elaboracion y disefio dentro de la pagina web de RTP,
de un apartado especifico donde se difunda y divulgue informacion archivistica, para el fomento de
una nueva cultura institucional en materia de archivos; la Implementacion de la firma electronica, el
almacenamiento en red NAS. Implementacion de la Intranet. Se habilitara una seccion en sitio web
oficial del organismo, llamada portal del sistema institucional de archivos de la RTP, este proyecto /m
pretende incorporar las tecnologias de la informacion, para la difusion de las actividades archivisticas
dentro de la RTP, todo al margen y en cumplimiento a la normatividad en materia de archivos vigente.-

O
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Tiene como objetivo, el promover, fomentar y difundir la cultura de la Transparencia en el ejercicio de

la funcion publica, el acceso a la Informacion, optimizar el nivel de participacion ciudadana, social y ;
comunitaria en la toma publica de decisiones, seguimiento y evaluacion a través del establecimiento (ﬁ/

de politicas publicas y mecanismos que garanticen la publicidad de informacién oportuna, verificable,

comprensible, actualizada, accesible y completa, que se difunda en los formatos méas adecuados para

todo el publico, a fin de consolidar la democracia, atendiendo en todo momento las condiciones

sociales, econdmicas y culturales de la miSma.--=-=---=--mmmemmeem oo /L

En el ambito de la administracion documental, el proyecto tiene como finalidad que la RTP sea un ( -~
organismo de clase mundial dentro de la administracién publica de la CDMX con ayuda de las nuevas T
tecnologias de la informacion, con fundamento en la normatividad de archivos vigentg. --------=---------

En lo referente a estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de la
informacién en materia archivistica, se tiene proyectado el desarrollo e implementacion de un sistema d
informatico de control de gestion de administracion de documentos, la elaboracion y disefio dentro de
la pagina web de RTP, de un apartado especifico donde se difunda y divulgue informacion Archivistica,
las Acciones de difusion y divulgacion archivistica para el fomento de una nueva cultura institucional
en materia de archivos, la implementacion de la firma electronica, el almacenamiento en red NAS y |a
implementacion de la intranet.

El Lic. Francisco Velazquez Sandoval.- Comenté respecto a los puntos que mencioné el Lic. Oscar,
en cuestion de la plataforma se pretende un desarrollo que se integre al SWAP, donde se cumpla con
los requerimientos para registrar los archivos en todos los ciclos que tiene, en la cuestion de la firma
electronica avanzada, es un concepto moderno de administrar los documentos hacerlos oficiales a
través de medios electronicos, muy similar a lo que es la factura electronica, eso conlleva a una cultura
de disminucion de uso de papel e inclusive buscando que en un momento se elimine la impresion de
los documentos, porque ya tendrian una representacion legal esas representaciones de los archivos.
en lo que respecta a la infraestructura NAS, se refiere a un almacenamiento disponible en la red o en
la nube en su caso, donde se almacenen los archivos y estén disponibles para toda la organizacion el
NAS que es un almacenamiento de red tiene todas las caracteristicas para mantener disponible en la
red o en nuestro portal, en cuestion de digitalizacion pretenden digitalizar toda la informacion con la
infraestructura para asi agilizar la administracion de todos esos documentos, en lo que respecta al
portal archivistico institucional ya lo habia ilustrado el Lic.; si se pretende dentro de nuestro portal de
RTP. poner una seccion especifica para todos esos rubros, cumpliendo con cierta Iegislacién.—--—-----fr




K‘W‘ V’ i rr RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE LA CIUDAIL
"‘* d CIUDAD DE MEXICC 3 P

ACTA/ORD/02/2019 cowcmz&
El Lic. Antonio Andrés Pérez Méndez.- En uso de la palabra, cuestion¢ la validez de la firm

electrénica avanzada, ya que al dia de hoy para poder hacer valido un documento es a traves de un
prestador de servicios de certificacion, mismo que esta estipulado en la NOM-151-SCFI-2016, /ya se
esta ocupando esta norma para la Validagion 7----====s=s=smrmmmsmrmmmee oo
El Lic. Francisco Velazquez Sandoval — Respondi6 que al dia de hoy no esta identificado un caso
con esta iniciativa, el organismo seria pionero en ese aspecto, y ese seguimiento lo estamos
realizando con la ADIP que tiene ahorita la responsabilidad de ir regulando todo, al dia de hoy vamos
caminando aprendiendo juntos con la ADIP, cierta normatividad, es cierto lo que dice debe haber una
entidad reguladora, al igual que lo que es la factura electronica que ocupamos actualmente, para
concluir al respecto ya nos entregaron unos ambientes donde se haran pruebas de la |mplementa(:|on
de esta firma ese seria el status actual. ~meemees
El Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz.- Agradecio al Lic. Francisco, y cedio la palabra al Maestro
Luis Alvarado para que especifique en este punto de la norma.
El Mtro. Luis Alvarado Garcia.- Menciond que hablando de las normas, apegados a toda la
normatividad en materia archivistica, en la Ley de Archivos del Distrito Federal, la Circular Uno y los
Manuales Especificos de Operacion, de igual manera como informatica estamos viendo que normas
nos aplican y en qué puntos estamos trabajando de la mano de esto, no es algo que ya exista, en el
Gobierno de la Ciudad de México, estamos siendo pioneros en esto, por lo mismo estamos
investigando y cualquier duda o aportacion es bienvenida.

El Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz.- Menciond que este proyecto tiene como finalidad que la
RTP sea un organismo de clase mundial dentro de la administracion publica de la Ciudad de México
con ayuda de las nuevas tecnologias de la informacion, con fundamento en la normatividad de archivos
VB =
Respecto a la Unidad Central de Correspondencia en Oficinas Centrales de la RTP, area encargada
de recibir, turnar y distribuir toda la documentacion externa y de Médulos Operativos, de la Direccion
Ejecutiva de Administracion y Finanzas y sus Adscripciones, opero los dias habiles en su horario de
trabajo; con una estadistica de enero del presente afo a la fecha con un total de 3320 oficios recibidos
y 1050 enviados. Todo en cumplimiento y al margen de los Articulos 18 y 22 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal.
En relacion a las Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion, se decepciond, reviso y se
ubico topograficamente las cajas de expedientes de las siguientes transferencias primarias, 167 cajas.
Todo este trabajo es bajo la poderosa consigna de “es entre todos como podemos hacerlo todo”. -----

El C.P. German Lara Medina.- Agradecio al Licenciado y cuestiono si alguien mas quiere participar
y hacer uso de la palabra. e oo
La C. Sara Moreno Romero.- Recomendo que para la transferencia de archivo, en Almacen Central
no hay una cajas de Archivo en existencia, varias areas nos piden cajas y no hay recursos, no se si el
area de Archivo pueda hacer unacompra emergente para proporcionarie a todas las areas de Archivo
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El C. P. German Lara Medina.- Agradecio la participacion y menciond que se va a tomar en cuenta,“
vamos hacer los tramites para la adquisicion por medio de recursos materiales con la suficiencia
presupuestal, muchas gracias. Y cuestiond si alguien mas quiere hacer uso de la palabra en asuntos
generales.

La Lic. Maria de las Mercedes Suarez Pérez.- Mencion6 en relacion al proceso de digitalizacion de

los documentos que estan en todas las areas en el caso de los que manejamos las pdlizas de ingresos

y egresos, y que esta bajo nuestra custodia, que tiene un determinado tiempo que debe estar en W
nuestros archivos, fisicamente y ya posteriormente hacer la transferencia, no todos contamos con un
escaner para poder digitalizar pero llegariamos en un momento dado a requerir un equipo con mayor
capacidad para digitalizar y tener los archivos electronicamente. Creo que no solamente es mi caso
sino todas las &reas creo que si deberiamos estar considerando esta situacion porque si queremos
tener un archivo perfectamente electronico, ser los pioneros y tener la documentacion lista y la
podamos nosotros poder consultar, en determinado momento y con la firma electronica para dar los
permisos requeridos para que cada quien la pueda consultar, alli si dejaria sobre la mesa que equipos
se podriamos necesitar para llevar a cabo este Proces0.--=-------=--=s=smsmermmrmmmmom oo
El C. P. German Lara Medina.- Agradecio a la licenciada, y mencion que se va a tomar en cuenta,
para proceder hacer las gestiones necesarias, asi como consultar para ver qué tipo de equipos,
cuantas areas son las que se van a beneficiar con ese equipo, y sobre todo continuar con la tarea de
ser los pioneros en ahorro de papel, alguien mas quiere hacer uso de la palabra en este tema de
asuntos generales.

No habiendo comentarios, EI C. P. German Lara Medina - Solicito a la Secretaria Técnica dar lectura
al siguiente punto del Orden del Dia.--=—-—--==renmmeme oo
La L.C. Evelin Sebastian Guzman - Inform¢ al Sr. Presidente que se han agotados los puntos del
Orden del Dia, para lo que considere pertinente, -==s=ss=sssmsssmm oo
El C.P.German Lara Medina.- Agradecio la presencia de las y los integrantes del Pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad
de México, antes de pasar al cierre de esta SESION. ~=----=mr=mrmmemrerme e

- CIERRE DE LA SESION

Al haberse agotado los puntos del Orden del Dia de la Segunda Sesion Ordinaria del Comite Tecnico
Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, del ejercicio 2019 y enterados los que participan en el de sus responsabilidades y de los
alcances administrativos y legales adquiridos asi de los acuerdos aprobados en la misma y no
habiendo mas que hacer constar se da por concluida a las once horas con cincuenta minutos del dia
de su inicio firmando de constancia los que en ella participaron.
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FIRMAS

L.C. Evelin Sebastian Guzman

J.UD de Transparencia y Derechos
Humanos en representacion del

Mtro. José Ricardo Trujillo Herrera
Responsable de Ila Unidad de
Transparencia

C. P. German Lara Medina
Gerente de Servicios

Lic. Antonio Andrés Pérez Méndez
Gerente de Asuntos Juridicos

Lic. Francisco Velazquez Sandoval
Gerente de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones

LA. René Guzman Reyes en
representacion del M. en C. Adrian
Renato Pacheco Aguilar, Titular del
Organo Interno de Control en la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México

Lic. Oscar Francisco Mendoza Diaz
J.U.D. de Control de Inventarios
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Lic. Maria de las Mercedes Suarez
Pérez, Gerente de Finanzas

C. Zahara Guadalupe Merlos Garcia,
J.U.D. de Administracion y Finanzas
Médulo 1

C. Eduardo Axayacatl Molina Andrade,
J.U.D. de Administracion y Finanzas
Modulo 2

C. Gabriela Samantha Zarate Fuentes
J.U.D. de Administracion y Finanzas
Modulo 4

C. Edgar Vazquez Montoya
J.U.D. de Administracion y Finanzas

Modulo 7

C. Martha Beatriz Trillo Jaramillo

Archivo de Tramite de La Direccion

General J /f
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Lic. Maria Guadalupe Avilés Velazquez
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Proyectos Institucionales

C. Noé Cesar Luna Villagran
Archivo de Tramite de la Direccion @
Ejecutiva de Operacion y \
Mantenimiento

C. Martha Angélica Hernandez Jiménez N P _,//

Archivo de Tramite de la Direccion e . (
Ejecutiva de Administracion y Finanzas =
Lic. Rocio Navarrete Cerron, C\

Archivo de Tramite de la Direccion
Ejecutiva Juridica

Archivo de Tramite de la Gerencia de
Investigacion y Evaluacion de Nuevas
Tecnologias

C. Carmen Trejo Moreno =1/ o P I[//
Archivo de Tramite de la Gerencia de

Tesoreria y Recaudacion
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C. Noemi Ojeda Velasco 17\
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Lic. Maria Guadalupe Sarmiento Garcia
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Administracion de Personal

C. Sara Moreno Romero
Archivo de Tramite de la Gerencia de
Recursos Materiales

C. Victor Hugo Doroteo Cerda Archivo
de Tramite de la Gerencia de
Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones

C.P. Jorge Luis Reyes Lopez, Archivo
de Tramite de la Gerencia de Finanzas
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C. Maria Elena Paz Juarez, Archivo de
Tramite de la Gerencia del Modulo 3

C. Martin Carlos Nieto Garcia
Archivo de Tramite de la
Gerencia del Modulo 4

C. Norma Becerra Guerra
Archivo de Tramite de la Gerencia del
Moédulo 5

Mtro. Luis Alvarado Garcia

///
Adscrito a la Unidad Departamental de /

X

Control de Inventarios
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Lic. Gerardo Espinosa Mendieta _c%/

Adscrito a la Unidad Departamental de /

Control de Inventarios . O/w

C. Horacio Alvarado Zetina

Adscrito a la Unidad Departamental de

Control de Inventarios \t\jQ/
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Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Red de Transporte de Pasajeros

Hoja catorce de catorce perteneciente a la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico / @4
de la Ciudad de México (RTP), celebrada el veintiséis de abril del afio dos mil diecinueve.




