ETRANSPORTE DE PASAJERQS DE LA CIUDAD DE MEXICO

ACTA/EXT/01/2021 COTECIAD

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL 2021
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

En la Ciudad de México, siendo las once horas con nueve minutos del dia treinta de noviembre del
afio dos mil veintiuno, se reunieron en la sala de juntas del segundo piso del Organismo Publico
Descentralizado, denominado Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), sito en
la calle de Versalles, nimero 46, Colonia Juérez, Codigo Postal 06600, dentro de la jurisdiccion de la
Alcaldia Cuauhtémoc, los CC. C. P. Germéan Lara Medina, Gerente de Servicios, Secretario Técnico
en suplencia del Mtro. Daniel Arcos Rodriguez, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, como
Presidente; L.C. Evelin Sebastian Guzman en representacion del Mtro. José Ricardo Trujillo Herrera,
Responsable de la Unidad de Transparencia, como Secretario Ejecutivo; Ing. Ismael Manuel Mufioz
Mena, Titular del Organo Interno de Control en la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México, como Representante; Lic. Antonio Andrés Pérez Méndez, Gerente de Asuntos Juridicos, como
Representante; Lic. Maria de la Mercedes Suarez Pérez, Gerente de Finanzas, como Representante;
Lic. Francisco Velasquez Sandoval, Gerente de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones,
como Representante; Ing. Ramon Morales Zepeda, Director Ejecutivo de Operacion y Mantenimiento,
como Vocal; C. Victor Miranda Diaz, J.U.D. de Control de Inventarios, como Vocal; Mtra. Andrea
Yadira Zarate Fuentes, Gerente de Proyectos Institucionales, como Vocal; Lic. Maria Guadalupe Avilés
Velazquez, J.U.D. de Programacion de Proyectos, como Vocal; C. Gabriela Samantha Zarate Fuentes,
J.U.D. de Administracion y Finanzas Médulo 4, como Vocal; Lic. Maria del Rocio Ulloa Ruiz, J.U.D. de
Administracion y Finanzas Modulo 5, como Vocal; C. Anibal Paul Garcia Garcia, J.U.D. de
Administracion y Finanzas Médulo 7, como Vocal; C. Jimena Vanessa Aguilera Ojeda, J.U.D. de
Contratos y Convenios, como Vocal; Lic. José Elias Cruz Lopez, J.U.D. de Asuntos Civiles y Laborales,
como Vocal; Lic. Carla Adriana Elizarraras Rodriguez, J.U.D. de Analisis y Estadistica del Servicio,
como Vocal; C. Daniel Chavez Palafox, J.U.D. de Evaluacion del Mantenimiento, como Vocal; Lic.
Irving Cruz Mendoza, J.U.D. de Licitacion, Enajenacion y Endoso de Bienes, como vocal; C. Rubi
Martinez Rangel, J.U.D. de Ingresos, como Vocal; C. P. Jorge Luis Reyes Lépez, J.U.D. de Control e
Integracion de Estados Financieros, como Vocal; C. Mauricio Suarez Marin, J.U.D. de Desarrollo de
Sistemas, como Vocal; Lic. Edgar Vazquez Montoya, J.U.D. de Operacion del Madulo 5, como Vocal;
C. Federico Flores Islas, J.U.D. de Operacién del Modulo 6, como Vocal; C. Horacio Alvarado Zetina
Adscrito a la J.U.D. de Servicios Generales, como Asesor; Lic. Gerardo Espinosa Mendieta, Adscrito
ala J.U.D. de Control de Inventarios, como Asesor; Mtro. Luis Alvarado Garcia, Adscrito a la J.U.D.
de Control de Inventarios, como Asesor; a la convocatoria del C. P. German Lara Medina, con el
proposito de desahogar el Orden del Dia que se presenta en este acto.

El C. P. German Lara Medina.- En uso de la voz dio la bienvenida a las y los Integrantes del Pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de México, a la Primera Sesion Extraordinaria del 2021.

1.- Acto seguido el C. P. German Lara Medina.- Pidi6 al Secretario Ejecutivo, procediera al pase de
lista a fin de verificar si existe el Quérum requerido para la celebracion de la Sesion a la cual se ha

convocado.
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RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE LA CLUDAD DE MEXICO

El C. Victor Miranda Diaz.- En respuesta a la solicitud del Presidente, sefialo que existe el Quorum
requerido para sesionar.

El C. P. German Lara Medina.- Menciono que en virtud de que existe el Quérum requerido para &)ﬁ/
sesionar, a las once horas con nueve minutos, declaré abierta la Sesion. g
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2.- EI C. P. German Lara Medina.- Pidi6 a la Secretaria Técnica dar lectura al proyecto del Orden del 'l

Dia.
d

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Dio lectura al proyecto, como sigue:

ORDEN DEL DIA &

1.- Lista de Asistencia y Declaracion del Quorum.

2.- Aprobacion del Orden del Dia. - \(

)
3.- Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Manual Especifico de Operacion Q?
Archivistica de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.

Comité Tecnico Interno de Administracion de Documentos de la Red De Transporte De Pasajeros De

4.- Presentacion para su discusion y en su caso aprobacion del Manual Especifico de Operacion del Q\\v
La Ciudad De México.

En consecuencia, el Presidente someti¢ a consideracion de las y los integrantes del Pleno del

COTECIAD el proyecto del Orden del Dia; no existiendo observaciones al respecto, solicito a la ‘

Secretaria Técnica recabar la votacion correspondiente. 63\(
7

votacion economica, a emitir el sentido de su voto respecto del Orden del Dia propuesto e informé al

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, en
Presidente la aprobacion por unanimidad de votos. /

3.- EI C. P. German Lara Medina.- Solicit6 a la Secretaria Técnica dar lectura al siguiente punto para ~//
sus comentarios a este tema.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Manifesto que el tercer punto corresponde a la presentacion para ?%
su discusion y en su caso aprobacion del Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México. Y

No existiendo comentarios u observaciones, la Secretaria Técnica consultd en votacion econdmica si
se aprueba el Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Red de Transporte de Pasajeros de
la Ciudad de México, quedando registrado bajo el Acuerdo:

ACU/01/01EXTRAORD/2021/COTECIAD: EI Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México, autoriza el
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Manual Especifico de Operacion Archivistica de la Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México.------x=-s=mm=nux

4.- EI C. P. German Lara Medina.- Agradecio a la Secretaria Técnica, y le solicito dar lectura al
siguiente punto del Orden del Dia.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman.- Manifesto que el cuarto punto corresponde a la presentacion
para su discusion y en su caso aprobacion del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Red De Transporte De Pasajeros De La Ciudad De
México, el cual puso a consideracion del pleno.
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No existiendo comentarios u observaciones, la Secretaria Técnica consultd en votacion econdmica si
se aprueba el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Red De Transporte De Pasajeros De La Ciudad De México.

La L.C. Evelin Sebastian Guzman. - Convoco a las y los integrantes del Pleno del COTECIAD, a
emitir el sentido de su voto respecto a la aprobacion del Manual Especifico de Operacion del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red De Transporte De Pasajeros De La
Ciudad De México, e informé al Presidente la aprobacion por unanimidad de votos. Quedando
registrado bajo el Acuerdo:

ACU/02/01EXTRAORD/2021/COTECIAD: Se aprueba por
unanimidad de votos de las y los integrantes del Pleno del
COTECIAD presentes, el Manual Especifico de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
la Red De Transporte De Pasajeros De La Ciudad De México.-

La Secretaria Técnica menciono, que se han agotado todos los puntos del Orden del Dig,-----x--e--

EI'C. P. German Lara Medina.- Agradeci6 la presencia de las y los integrantes del Pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad .
de México, antes de pasar al cierre de esta sesion. P\

CIERRE DE LA SESION
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Al haberse agotado los puntos del Orden del Dia de la Primera Sesién Extraordinaria del Comite&’(/

Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad ™\

de México, del ejercicio 2021 y enterados los que participan en el de sus responsabilidades y de los >

alcances administrativos y legales adquiridos asi de los acuerdos aprobados en la misma y no '
habiendo mas que hacer constar se da por concluida a las once horas con trece minutos del dia de su e
inicio firmando de constancia los que en ella participaron, es todo y cuanto. - .
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FIRMAS

C. P. German Lara Medina
Gerente de Servicios en
suplencia del Mtro. Daniel
Arcos Rodriguez, Director
Ejecutivo de Administracion y
Finanzas, como Presidente

L.C. Evelin Sebastian Guzman
en suplencia del Mtro. José
Ricardo  Trujillo Herrera,
Responsable de la Unidad de
Transparencia

Ing. Ismael Manuel Mufioz
Mena, Titular del Organo
Interno de Control

Lic. Antonio Andrés Pérez
Méndez Gerente de Asuntos
Juridicos

Lic. Maria de las Mercedes
Suarez Pérez
Gerente de Finanzas

Lic. Francisco Velazquez
Sandoval Gerente de

VAW




Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones

Ing. Ramén Morales Zepeda
Director Ejecutivo de Operacion
y Mantenimiento

C. Victor Miranda Diaz
J.U.D. de Control de Inventarios

Lic. Maria Guadalupe Avilés
Velazquez
J.UD. de Programacion de
Proyectos

Mtra. Andrea Yadira Zarate
Fuentes Gerente de Proyectos
Institucionales

C. Gabriela Samantha Zarate
Fuentes J.U.D. de
Administracion y Finanzas
Modulo 4

Lic. Maria del Rocio Ulloa Ruiz
J.UD. de Administracion vy
Finanzas Modulo 5

C. Anibal Paul Garcia Garcia
J.U.D. de Administracion vy
Finanzas Modulo 7

C. Jimena Vanessa Aguilera

Ojeda
J.U.D. de Contratos y Convenios
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Lic. José Elias Cruz Lopez > *'

J.U.D. de Asuntos Civiles vy / | )
Laborales - Q}}/

Lic. Carla Adriana Elizarraras
Rodriguez, J.U.D. de Analisis y
Estadistica del Servicio

Tec. Daniel Chavez Palafox
J.UD. de Evaluacion plerl'”“

Mantenimiento S,

Lic. Irving Cruz Mendoza

J.U.D. de Licitacion,
Enajenacion y Endoso de
Bienes

C. Rubi Martinez Rangel
J.U.D. de Ingresos

C.P. Jorge Luis Reyes Lopez
J.U.D. de Control e Integracion
de Estados Financieros

C. Mauricio Suarez Marin
J.U.D. deDesarrollo de Sistemas

Lic. Edgar Vazquez Montoya
J.U.D. de Operacion Médulo 5

C. Federico Flores Islas
J.U.D. de Operaciéon Modulo 6

C. Horacio Alvarado Zetina W/ 4 /
Adscrito a la J.U.D. de Control \ )

de I,nventarios % A %/ N\ (/
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Lic. Gerardo Espinosa Mendieta W q’
Adscrito a la J.U.D. de Control
de Inventarios y/
Mtro. Luis Alvarado Garcia %
Adscrito a la J.U.D. de Control

= v

de Inventarios

Hoja siete de siete perteneciente a la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno \‘
de Administracién de Documentos (COTECIAD) de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de México (RTP), celebrada el treinta de noviembre del afio dos mil veintiuno.
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