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El presente organigrama se expide de manera digital con fundamento en el nhumeral CUARTO del Acuerdo por el que se
reanudan términos y plazos de la Administraciéon Publica, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de
septiembre de 2021, y los humerales PRIMERO y SEGUNDO de su similar publicado el 6 de abril de 2020, por el que se
autoriza el uso de medios remotos tecnoldégicos de comunicacion como medios oficiales.
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Direccion General de Administracion de Personal
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ATRIBUCIONES Y/o/ FUNCIONES Direccion Ejecutiva de Dictaminacion
y Procedimientos Organizacionales

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Puesto: Organo Interno de Control.

Atribuciones Especificas:
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

Articulo 94. Para el cumplimiento de sus atribuciones, las Autoridades investigadoras llevaran de
oficio investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas de las
Personas Servidoras Publicas y particulares que puedan constituir responsabilidades
administrativas en el ambito de su competencia. Lo anterior sin menoscabo de las
investigaciones que se deriven de las denuncias a que se hace referencia en el Capitulo anterior.
Asimismo, los Organos internos de control conforme a sus atribuciones, podran llevar a cabo las
auditorias que correspondan.

Articulo 95. Las autoridades investigadoras tendran acceso a la informacién necesaria para el
esclarecimiento de los hechos, con inclusion de aquélla que las disposiciones legales en la
materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con
la comisidn de infracciones a que se refiere esta Ley, con la obligacion de mantener la misma
reserva o secrecia, conforme a lo que determinen las leyes.

Para el cumplimiento de las atribuciones de las autoridades investigadoras, durante el desarrollo
de investigaciones por faltas administrativas graves, no les seran oponibles las disposiciones
dirigidas a proteger la secrecia de la informacion en materia fiscal bursatil, fiduciario o la
relacionada con operaciones de depdsito, administracion, ahorro e inversion de recursos
monetarios. Esta informacion conservara su calidad en los expedientes correspondientes, para lo
cual se celebraran convenios de colaboracion con las autoridades correspondientes.

Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, se observara lo dispuesto en el articulo 38 de
esta Ley.

Las autoridades encargadas de la investigacion, por conducto de su titular, podran ordenar la
practica de visitas de verificacion, las cuales se sujetaran a lo previsto en la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.
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La Autoridad investigadora otorgara un plazo de cinco hasta quince dias habiles para [a atencion
de sus requerimientos, sin perjuicio de poder ampliarlo por causas debidamente justificadas,
cuando asi lo soliciten los interesados. Esta ampliacion no podra exceder en ninglin caso la mitad
del plazo previsto originalmente.

Los entes publicos a los que se les formule requerimiento de informacion, tendran la obligacion
de proporcionarla en el mismo plazo a que se refiere el parrafo anterior, contado a partir de que
la notificacion surta sus efectos.

Cuando los entes publicos, derivado de la complejidad de la informacién solicitada, requieran de
un plazo mayor para su atencidn, deberan solicitar la prérroga debidamente justificada ante la
Autoridad investigadora; de concederse la prérroga en los términos solicitados, el plazo que se
otorgue sera improrrogable.

Esta ampliacion no podra exceder en ninglin caso la mitad del plazo previsto originalmente.

Ademas de las atribuciones a las que se refiere la presente Ley, durante la investigacion las
autoridades investigadoras podran solicitar informacion o documentacién a cualquier persona
fisica o moral con el objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comision de presuntas
Faltas administrativas.
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l. Multa hasta por la cantidad equivalente de cien a ciento cincuenta jeces el valor diario de la

Unidad de cuenta en la Ciudad de México, la cual podra duplicarse o triplicarse en cada ocasion,
hasta alcanzar dos mil veces el valor diario de la Unidad de cuenta de la Ciudad de México, en caso
de renuencia al cumplimiento del mandato respectivo;

Il. Solicitar el auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de gobierno, los que deberan de
atender de inmediato el requerimiento de la autoridad, o

[1l. Arresto hasta por treinta y seis horas

Articulo 100. Concluidas las diligencias de investigacién, las autoridades investigadoras
procederan al analisis de los hechos, asi como de la informacion recabada, a efecto de determinar
la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la ley sefiale como falta administrativa y, en
su caso, calificarla como grave o no grave. En tratandose de los resultados de las verificaciones,
revisiones, investigaciones y auditorias efectuadas por la autoridad competente, podrad de
estimarlo pertinente, realizar investigaciones adicionales.

Una vez calificada la conducta en los términos del parrafo anterior, se incluira la misma en el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y este se presentara ante la autoridad
substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Si no se encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion y la
presunta responsabilidad del infractor, se emitird un acuerdo de conclusién y archivo del
expediente, sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la investigacion si se presentan
nuevos indicios o pruebasy no hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha determinacion,
en su caso, se notificard a las Personas Servidoras Publicas y particulares sujetos a la
investigacion, asi como a los denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez
dias habiles siguientes a su emision.
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Articulo 28. A la Secretaria de la Contraloria General le corresponde el'despachodetasmaterias
relativas al control interno, auditoria, evaluaciéon gubernamental; asi como prevenir, investigar,
substanciar y sancionar las faltas administrativas en el ambito de la Administracién Publica de la
Ciudad y de las Alcaldias; de acuerdo a las leyes correspondientes.

La Secretaria de la Contraloria General gozara de autonomia técnicay de gestion.
Especificamente cuenta con las siguientes atribuciones:

Il. Fiscalizar, auditar e inspeccionar los ingresos de la Administracion Publica de la Ciudad y su
congruencia con el Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, procediendo en su caso, a la
investigacion y sustanciacion del procedimiento correspondiente por si, o por medio de los
organos internos de control que le estan adscritos, para lo cual podran aplicar las sanciones que
correspondan en los casos que sea competente conforme a la legislacion aplicable en la materia;

VI. Los érganos internos de control ejerceran funciones de prevencion, control interno, revision y
auditoria de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades de la Administracion
Publica, asi como de las Alcaldias y podran sancionar e imponer obligaciones resarcitorias
distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia Administrativa, sustanciaran
responsabilidades relativas a faltas administrativas graves turnandolas al mencionado Tribunal
para su resolucion;

VII. Revisar y auditar directamente o a través de los érganos internos de control que le estan
adscritos el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos, con especial
atencion a los contratos de obra publica, servicios, adquisiciones y la subrogacion de funciones
de los entes publicos en particulares, incluyendo sus términos contractuales y estableciendo un
programa de auditorias especiales en los procesos electorales;

VIII. Recibir directamente o a través de los érganos internos de control, dar curso e informar el
tramite recaido a las denuncias presentadas por la ciudadania o por los contralores ciudadanos
en un plazo que no debera exceder de 20 dias habiles y recurrir determinaciones de la Fiscalia
General de Justiciay del Tribunal de Justicia Administrativa, siempre que contravengan el interés
publico, en los términos que disponga la ley;

IX. Nombrar conforme a la normatividad aplicable a los contralores ciudadanos que coadyuvaran
en los procesos de fiscalizacion y emitir los lineamientos para su actuacion;

XIll. Verificar el cumplimiento, por parte de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidadesy Alcaldias de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion,
programacion, presupuestacion, ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos
y valores de la propiedad o al cuidado del Gobierno de la Ciudad, procediendo en su caso, a la
investigacion y sustanciacion del procedimiento correspondiente por si, o por los 6rganos
internos de control que le estan adscritos, para lo cual podran aplicar las sanciones que
correspondan en los casos que sea competente conforme a la legislacion aplicable en la materia;
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fiscalizar y promover la eficiencia y legalidad en su gestion y encargo, asi como promover la
eficiencia en sus operaciones y verificar el cumplimiento de los objetivos contenidos en sus
programas, y formular, con base en los resultados de las auditorias, las observaciones y
recomendaciones necesarias, estableciendo un seguimiento sistematico de la aplicacion de
dichas recomendaciones. Al efecto realizard reuniones periddicas con los titulares de las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias, los que deberan informar de las
medidas adoptadas al respecto. Asimismo, establecerd mecanismos internos para la
Administracion Publica de la Ciudad que prevengan actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas;

XVI. Inspeccionar, vigilar y en su caso, fiscalizar directamente o a través de los érganos internos
de control, que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades cumplan con
las normas y disposiciones en materia de: informacion, estadisticas, organizacion,
procedimientos, sistemas de registro y contabilidad, contratacién y pago de personal,
contratacion de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos, con independencia del
origen de los recursos, conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes
muebles e inmuebles, almacenes y demas activos de la Administracién Publica de la Ciudad y
demas materias que regulen los ordenamientos juridicos aplicables. Procediendo en su caso a la
investigacion y sustanciacion del procedimiento correspondiente por si, 0 a través de los érganos
internos de control que le estan adscritos, para lo cual podran aplicar las sanciones que
correspondan en los casos que sea competente conforme a la legislacion aplicable en la materia;

XXIlI. Verificar y dar seguimiento hasta su conclusién, al cumplimiento de las observaciones y
recomendaciones que formule la Auditoria Superior de la Ciudad de México, derivadas de la
revision de la cuenta publica, y en su caso, investigar y sustanciar el procedimiento
correspondiente por si, o por los drganos internos de control que le estan adscritos, para lo cual
podran aplicar las sanciones que correspondan en los casos que sea competente conforme a la
legislacion aplicable en la materia;

XXIV. Verificar y dar seguimiento hasta su conclusion, al cumplimiento de las observaciones que
formule la Auditoria Superior de la Federacion derivadas de la revision de la deuda publica de la
Ciudad, y las derivadas de las auditorias realizadas por la Secretaria de la Funcidon Publica del
Gobierno Federal y en su caso, investigar sustanciar el procedimiento correspondiente por si, o
por las contralorias internas u érganos internos de control que le estan adscritos, y aplicar las
sanciones que correspondan en los casos que sea competente conforme a la legislacion aplicable
en la materia;

XXXI. Conocer e investigar los actos, omisiones o conductas de las personas servidoras publicas
que afectan la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficacia y eficiencia que deben de
observar en el desempefio de su empleo, cargo o comision; con motivo de quejas o denuncias de
los particulares o servidores publicos o de auditorias practicadas por si o a través de los 6rganos
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Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la Ciudad de
México.

Articulo 136.- Corresponde a los érganos internos de control en las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
adscritas a la Secretaria de la Contraloria General, en el dmbito de su competencia, las siguientes:

I.  Elaborary presentar el proyecto de programas anuales de Auditoria y de Control Interno
atendiendo a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Il.  Solicitarlaincorporacion de auditorias extraordinarias y la modificacion o cancelacion de
auditorias internas al programa anual, agregando la justificacion conducente;

Ill.  Presentar las propuestas de intervenciones a desarrollar en el afio y en su caso, presentar
las solicitudes de modificaciones, cancelaciones o adiciones de intervenciones una vez
autorizadas, para ser incorporadas al correspondiente programa anual;

IV.  Atender las acciones de coordinacion, supervision y evaluacion que ejecuten o soliciten
las Direcciones de Coordinacion de drganos internos de control que correspondan,
incluyendo el desahogo de aclaraciones conducentes, de conformidad con las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables

V.  Atender o dar seguimiento a las recomendaciones u observaciones segun sea el caso,
determinadas por 6rganos de fiscalizacion interna o externa de la Ciudad de México o de
la Federacion

VI. Vigilar periédicamente el cumplimiento a las disposiciones emitidas para el manejo de
los recursos locales y federales por parte de los entes de la Administracion Publica
correspondientes;

VIl.  Requerir la informaciéon y documentacién a los entes de la Administracion Publica,
autoridades locales o federales, asi como a proveedores, arrendadores, prestadores de
servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios, permisionarios, o
cualquier otra persona particular que intervengan las adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios, obra publica, concesiones, permisos, enajenaciones y en general
cualquier procedimiento de la administracion publica, para el ejercicio de sus
atribuciones;

VIIl.  Registrar e incorporar en los sistemas y plataformas digitales correspondientes, la
informacidon que se genere o se posea con motivo del ejercicio de sus atribuciones
atendiendo a los plazos, formatos y condiciones que establezcan las instrucciones,
instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas aplicables
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normatividad aplicable, de manera directa o a través del persohalque tenga-adscritoy se

encuentre facultado;

Imponer medidas cautelares y medidas de apremio como parte del procedimiento de
responsabilidad administrativa de manera directa o a través del personal que tenga
adscrito y que se encuentre facultado,

Calificar la falta administrativa como grave o no grave y emitir el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa; o en su caso, emitir el Acuerdo de Conclusién y Archivo
del expediente de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas en
materia de Responsabilidades Administrativas, de manera directa o a través del personal
adscrito que se encuentre facultado;

Substanciar y resolver los procedimientos de Responsabilidad Administrativa que sean
de su competencia, atendiendo a las disposiciones en materia de Responsabilidades
Administrativas de manera directa o a través del personal adscrito que se encuentre
facultado;

Investigar, conocer, substanciar, resolver cuando proceda, procedimientos disciplinarios
o0 sobre actos u omisiones de personas servidoras publicas, para determinar e imponer,
en su caso, las sanciones que correspondan en los términos de las disposiciones juridicas
en materia de responsabilidades, aplicables en el momento de los actos;

Acordar la suspension temporal de las personas servidoras publicas de sus empleos,
cargos o comisiones cuando a su juicio resulte conveniente para la conduccion o
continuacion de las investigacion, substanciaciéon o resoluciéon de un procedimiento
disciplinario o de Responsabilidad Administrativa, o a peticion de otras autoridades
investigadoras, en los casos que proceday de conformidad con las disposiciones juridicas
y administrativas aplicables;

Substanciar y resolver los recursos de revocacidon que se interpongan en contra de
resoluciones que impongan sanciones administrativas a las personas servidoras publicas
en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Ejercer cuando corresponda todas las atribuciones de las autoridades o unidades de
Investigacion, Substanciacion o Resolucion, que sefiale la legislacion y demas
disposiciones juridicas y administrativas en materia de Responsabilidades
Administrativas;
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de inversion, ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control
presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacién y registro,
estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion, programacion, presupuestacion,
deuda publica, aportaciones o transferencias locales, federales, presupuesto
participativo, programas sociales y procesos electorales de conformidad con las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Realizarintervenciones a las instalaciones de los proveedores, arrendadores, prestadores
de servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios, permisionarios, o
cualesquiera otros que intervengan en las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios, obra publica, concesiones, permisos y demas procedimientos previstos en el
marco juridico de la Ciudad de México, que efectien los entes de la Administracion
Publica correspondiente, para vigilar que cumplan con lo establecido en las bases, los
contratos, convenios, titulos concesion, acuerdos, permisos, y en general todo
instrumento juridico, asi como en las normas y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

Determinar la emision de suspensiones temporal o definitiva, la nulidad y reposicién, en
su caso, de los procedimientos de adjudicacion de contratos, o cualquier otro
procedimiento previsto en la normatividad en materia de adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con la misma, bienes
muebles e inmuebles, almacenes e inventarios, y demas relativos al gasto publico o al
patrimonio de la Ciudad, incluyendo todas las consecuencias administrativas o legales
que de éstos resulten;

Instruir a los entes de la Administracion Pablica que correspondan, suspender temporal
o definitivamente, revocar, rescindir o terminar anticipadamente los contratos,
convenios, pagos, y demas instrumentos juridicos y administrativos, en materia de:
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, concesiones, permisos, bienes muebles e inmuebles, asi
como todos aquellos previstos en el marco normativo, incluyendo todas las
consecuencias administrativas o legales que de éstos resulten;
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XXIV.

XXV.

Ejecutar auditorias ordinarias y extraordinarias, asi como intery
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establecidos y autorizados, o por determinacion de la persona
la Contraloria General; a fin de promover la eficiencia en sus
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cumplimiento de sus objetivos y de las disposiciones jukidicas—y—administrativas

aplicables en materia de adquisiciones, servicios y arrendamientos; capital humano, obra
publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos, recursos
materiales, bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios, egresos, gasto de
inversion, ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control
presupuestal, pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacion y registro,
estadistica, organizacion, procedimientos, planeacion, programacion, presupuestacion,
deuda publica, aportaciones o transferencias locales y federales, y demas similares;
Formular observaciones que se deriven de las auditorias, intervenciones y control
interno, emitir las acciones preventivas y correctivas correspondientes, dar seguimiento
sistematico a las mismas, determinar su solventacion; de conformidad con las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Presentar demandas, querellas, quejas y denuncias, contestar demandas, rendir
informes, realizar promociones e interponer recursos ante toda clase de autoridades
administrativas, judiciales y jurisdiccionales, locales o federales, en representacion de los
intereses de su Unidad Administrativa, en todos los asuntos en los que sea parte, o
cuando tenga interés juridico y estos asuntos se encuentren relacionados con las
facultades que tiene encomendadas, para lo cual la Secretaria de la Contraloria General
otorgara el apoyo necesario, a través de las Unidades Administrativas competentes;
Asistir y participar en términos de la normatividad, en los 6rganos de gobierno, comités,
subcomités, consejos directivos y demas cuerpos colegiados, asi como, cuando lo estime
conveniente en licitaciones publicas e invitaciones restringidas, de las Dependencias y
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica, segin
corresponda por competencia, en los términos que determinen las disposiciones
juridicas aplicables, por si, 0 a través de las personas de las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico-Operativo adscritas, o cuando no se cuente con Organo Interno de
Control;

Intervenir en todas las actas de entrega-recepcion que realicen las personas servidoras
publicas y demas personal obligado, incluyendo el personal de las unidades de
Administracién y del Organo de Control Interno en cada Dependencia, Organo
Desconcentrado, Alcaldia, Entidad de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, y
cuando resulte necesario, proceder a la investigacion y procedimiento de
Responsabilidad Administrativa correspondiente;
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XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIII.

XXXIV.

Conocer, desahogar y resolver los procedimientos de aclaraciéon—de los
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Recibir, analizar, tramitar y resolver las solicitudes de afirmatiya ficta, déb"réﬁcfd'req%rir/“'“1”“‘\

o consultar directamente el expediente correspondiente y e
medidas de apremio en términos de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad
de México;

Evaluar a solicitud de las Unidades Administrativas competentes de la Secretaria, la
gestion publica en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de
la Administraciéon Pablica;

Vigilar que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, observen
las disposiciones juridicas y administrativas que se implementen para evitar la
generacion de dafios en los bienes o derechos de los particulares por actividad
administrativa irregular de la Administracion Pablica de la Ciudad de México;

Vigilar en el ambito de su respectiva competencia, el cumplimiento por parte de los
auditores externos de los instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

Solicitar a la Direccion General de Normatividad y Apoyo Técnico de la Secretaria de la
Contraloria General cuando se estime necesario, su opinién o participacion en auditorias
o intervenciones o control interno, para sustentar investigaciones, observaciones,
hallazgos, recomendaciones preventivas y correctivas, asi como para la investigacion de
posibles faltas administrativas o la substanciacion y resolucidon de procedimientos de
responsabilidades administrativas;

Participar en la planeacion de actividades de control interno que realicen las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracidn
Publica, en términos de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Expedir, copias certificadas de los documentos que obren en sus archivos, asi como de
los documentos a los que tenga acceso con motivo del ejercicio de sus facultades, previo
cotejo;

Cumplir con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables en materias de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales,
Archivos y de Derechos Humanos;
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Las atribuciones a que se refiere el presente articulo y todas las que correspondan a los
érganos internos de control en términos de las disposiciones juridicas aplicables, seran
ejercidas por el érgano interno de control de la Dependencia respecto de sus Organos
Desconcentrados y 6rganos de apoyo cuando éstos no cuenten con Organo Interno de

Control;

Las demas que le instruya la persona titular de la Secretaria de la Contraloria General y
las personas titulares de las direcciones generales de Coordinacién de Organos Internos
de Control, las que correspondan a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico-
Operativo adscritas; asi como las que expresamente le atribuyan este Reglamento; y las
que le otorguen otros ordenamientos juridicos o administrativos.

Articulo 268.- Las atribuciones generales que en el presente apartado se establecen, seran
ejecutadas por la Direccién Ejecutiva, la Direccidn de Area, la Subdireccién, la Jefatura de Unidad
Departamental, el Lider Coordinador, el Enlace u homdlogos que determine la persona Titular de
la Secretaria de la Contraloria General a través del nombramiento respectivo, mismas que se
realizaran, sin perjuicio de aquellas atribuciones especificas que les confiera este Reglamento y
otras disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Las Unidades Administrativas de la Secretaria de la Contraloria General que cuentan con
atribuciones para la investigacion, substanciacion y resolucion de procedimientos de
responsabilidades en términos de la legislacion en materia de responsabilidades y del presente
Reglamento, respecto de un mismo caso, sélo podran ejercer las de investigacion y declinar las
de substanciaciony resolucion, o ejercer las facultades de substanciacion y resolucién y declinar
las de investigacion.
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responsabilidades administrativas, corresponde a las personas titulares de las unidades de

Investigacion de la Secretaria de la Contraloria General en Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias, Entidades, 6rganos de apoyo y de asesoria de la Administracion
Publica de la Ciudad de México:

I.  Recibir de la oficina de gestion documental correspondiente o de otras Unidades
Administrativas de la Secretaria de la Contraloria General, los documentos y demas
elementos relacionados con denuncias de particulares o autoridades y las derivadas de
las auditorias u otras actividades de fiscalizacion o control, que se formulen por posibles
actos u omisiones considerados faltas administrativas de las personas servidoras
publicas de que se trate, o por la falta de solventacion de los pliegos de observaciones,
cuando se requiera de investigaciones adicionales;

[l.  Revisar los documentos y demas elementos relacionados con denuncias, auditorias u
otras actividades de fiscalizacién o control que reciba, asi como de los que obtenga a
partir de investigaciones de oficio, a efecto de determinar si, conforme a las disposiciones
juridicas y administrativas aplicables, se tienen los elementos minimos o competencia
para dar inicio a los procedimientos de investigacion;

Ill.  Dictar toda clase de acuerdos que resulten necesarios en los procedimientos de
investigacion que realice de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

IV.  Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante o a la unidad administrativa de la
Secretaria de la Contraloria General, correspondiente o de otra autoridad denunciante,
para la ratificacion de la denuncia, o incluso a otras personas servidoras publicas o
particulares que puedan tener conocimiento de los hechos a fin de constatar la veracidad
de los mismos, asi como solicitarles que aporten, en su caso, elementos, datos o indicios
que permitan advertir la presunta falta administrativa de la persona servidora publica de
que se trate;

V.  Practicarinvestigaciones, actuacionesy diligencias para determinar los actos u omisiones
considerados faltas administrativas de las personas servidoras publicas de que se trate y
faltas de particulares vinculados con faltas administrativas graves, de conformidad con
las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
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Requerir informacion, datos, documentos y demds elementos—necesarios—para—a

investigaciéon de presunta falta administrativa a las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias, Entidades, drganos de apoyo y de asesoria, oficinas o
unidades de la Administracién Publica, poderes y Organos Auténomos de la Ciudad de
México, incluyendo aquellas que por ley estén obligados a observar el principio de
secrecia de lainformacion, de conformidad con los instrumentos y disposiciones juridicas
y administrativas aplicables;

Requerir informacion, datos, documentos y demds elementos necesarios para la
investigacion de presunta falta administrativa a Dependencias, érganos, entidades,
oficinas o unidades de los poderes y de los érganos auténomos y demas instituciones
publicas federales, de otras entidades Federativas o municipales, incluyendo aquellas
que por ley, estén obligados a observar el principio de secrecia de la informacion, de
conformidad con los instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas aplicables;
Requerir informacion, datos, documentos y demas elementos necesarios, de caracter
particular, para la investigacion de presunta falta administrativa a personas fisicas y
juridicas o morales, de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

Cuando resulte necesario para hacer cumplir sus determinaciones y requerimientos,
dictar las medidas de apremio, de conformidad con las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables;

Ordenar y ejecutar a través del personal acreditado, visitas de verificacion a efecto de
contar con mayores elementos para determinar la presunta falta administrativa de las
personas servidoras publicas de que se trate;

Analizar y valorar los documentos, informacion, pruebas y hechos que consten en los
expedientes de investigacion, y determinar la existencia o inexistencia de actos u
omisiones que la legislacion en materia de responsabilidades sefiale como falta
administrativa, asi como calificarla como grave o no grave;

Elaborar los Informes de Presunta Responsabilidad Administrativa, sefialando la
calificacion que corresponda a la falta administrativa existente, y presentarlos ante la
autoridad substanciadora en los términos de las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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XXII.

Remitir a las Unidades Administrativas competentes de la S¢
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cuando se presuma la comision de un delito; ¥ Frocadimicntos Organizacionales

Recibir y desahogar las prevenciones que le realice la autoridad-substanciadera-en-los
términos y plazos conducentes;

Solicitar a través del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, o una vez
iniciado el procedimiento de responsabilidad administrativa, a través de oficio, la
imposicion de medidas cautelares a las autoridades substanciadoras o resolutoras que
correspondan, de conformidad con los supuestos y términos de la legislacion aplicable;
Impugnar la determinacion de las autoridades substanciadoras o resolutoras de
abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa o de imponer
sanciones administrativas en los términos de las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

Recurrir las determinaciones del Tribunal de Justicia Administrativa, de la Fiscalia
Especializada en delitos de corrupcidon y de cualquier otra autoridad, en términos de las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Determinar la conclusidon de la investigacion y archivo de expediente, por falta de
elementos suficientes para demostrar la existencia de faltas administrativas, expidiendo
el acuerdo respectivo;

Ordenar las notificaciones a través del personal acreditado que resulten procedentes, de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Recibir de la oficina de gestidn documental correspondiente, los escritos de impugnacion
a la calificacion de una falta administrativa que realice, revisando que los mismos
observen lo dispuesto por la legislacion aplicable;

Cuando resulte procedente, correr traslado al Tribunal de Justicia Administrativa de la
Ciudad de México de los escritos de impugnacion de la calificacion de una falta
administrativa, adjuntando el expediente y un informe de justificacion de la calificacion,
de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Ordenar la elaboracién de cuadernillos que contengan copias certificadas de los
documentos, diligencias y autos del expediente de investigacion cuando sean remitidos
al Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, o cuando se presuma la
comision de un delito;
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México;

XXV.  Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que a su juicio se
requieran;

XXVI.  Promover la capacitacion en las materias de su competencia del personal de las unidades

de investigacidn en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias, Entidades,
6rganos de apoyo y de asesoria, de la Administracion Publica de la Ciudad de México;

XXVIIl.  Solicitar mediante exhorto, la colaboracién de las Dependencias, érganos internos de
control o tribunales locales, federales o auténomos, para realizar las notificaciones
personales que deban llevar a cabo respecto de aquellas personas que se encuentren en
lugares que se hallen fuera de la jurisdiccion de la Ciudad de México, en términos de las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables; y

XXVIII.  Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran y las que le
encomiende la persona Titular de la Secretaria de la Contraloria General, asi como las que
competen a las Unidades Administrativas a su cargo.

Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran y las que le encomiende la
persona Titular de la Secretaria de la Contraloria General, asi como las que competen a las
Unidades Administrativas a su cargo.
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Secretaria de Administracion y Finanz

Ejecutar con el personal adscrito a su area, las Revisiones al Coptrotinternerindicac as1eh acion de Personal

dministrativo

el Programa Anual de Control Interno (PACI), asi como las extrd ordmaﬂasqué ensur cadortaminacion

rocedimientos Organizacionales

se instruyan, de acuerdo con los Lineamientos de Control Intgrno de la Administracion

Publica de la Ciudad de México.

Colaborar en la formulacion del Programa Anual de Control Interno (PACI), mediante la

aplicacion de herramientas de planeacion estratégica.
Proponer las Observaciones con base en los hallazgos v,

en su caso, preparar los

dictdmenes técnicos correspondientes a la Revision de Control Interno o intervenciones

realizadas por la no solvatacion de las Observaciones.

Revisar y participar en los procedimientos de adquisiciones, en cada una de sus etapas,
de acuerdo al origen de los recursos y los montos de actuacion.

Participar en la implementacion del Control Interno en la
Normatividad Vigente aplicable.

Entidad de acuerdo a la
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Auditoria “B”.

Ejecutar con el personal adscrito a su area, las Auditorias
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Anual de Auditorias, asi como las extraordinarias que en

su caso se instruyan, de

acuerdo con los Lineamientos para las Auditorias.
Proponer las Observaciones, con base en los hallazgos y

en su caso, preparar los

dictdmenes técnicos correspondientes a los resultados de las auditorias o

intervenciones ejecutadas.
Colaborar en la formulacién del Programa Anual de Audito
de herramientas de planeacion estratégica.

ria mediante la aplicacion

Ejecutar las intervenciones que le correspondan de acuerdo a lo establecido en el

Programa Anual de Auditoria, de acuerdo a los lineam
aplicable.

Revisar y participar en los procedimientos de enajenacion,

ientos de Intervenciones

inventarios y dictamenes

correspondientes, a fin de vigilar el cumplimiento de la normatividad respectiva.
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Objetivo General: Establecer la actividad para la clasificacion de refacciénly,‘hlerram.menta Dictaminacion

en cada Almacén Modular.

Descripcion Narrativa:

y Proc

edimientos

Organizacionales

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

1 Direccion Ejecutiva de
Operaciony
Mantenimiento

Elabora oficio con calendario para el
Diagnostico de refaccion y herramienta de
lento y nulo movimiento, para turnarlo a:

La Gerencia del Modular 1, Gerencia de
Recursos Materiales y Abastecimiento,
Gerencia de Investigacion y Evaluacion de
Nuevas Tecnologias, para clasificar el
“Diagnéstico de refaccién y herramienta de
lento y nulo movimiento en el Almacén del
Mddulo 1.

1dia
habil

2 Gerencia Modular 1

Recibe oficio con calendario en la que se
lleva el Diagnodstico y turna a la Jefatura de
Unidad  Departamental de  Recursos
Materiales Médulo 1 para la clasificacion de
la refaccion y herramienta.

3dias
habiles

3 Jefatura de Unidad
Departamental de
Recursos Materiales
Médulo 1

Recibe oficio con calendario, supervisa vy
clasifica en conjunto con las areas
convocadas el alto, lento y nulo movimiento,
con respecto a un andlisis de consumo y de
aplicacion, en el Parque Vehicular que existe
en el Organismo y se informa con oficio a la
Gerencia de Mantenimiento.

10 dias
habiles

¢SON DE LENTO O NULO MOVIMIENTO?

NO

4 Gerencia de
Mantenimiento

Envia oficio a la Gerencia Modular 1, para
infformar a la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Materiales
Médulo 1 que no existe algin bien que
concuerde con la clasificacion de lento o
nulo movimiento.

Conecta con fin del procedimiento.

1dia
habil

SI

Notifica a la Gerencia de Investigacion y
Evaluacion de Nuevas Tecnologias para
realizar la inspeccion fisica y el “Diagndstico
de refaccion y herramienta de lento y nulo
movimiento para el Organismo” en la fecha
que se estipula en el programa.

2 dias
hébiles
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Gerencia de
Mantenimiento
(Técnico Operativo)

Realiza la inspeccién fisica con la Gerenua

de Investigacién y Evaluacion de (Nuevas|.
Tecnologias, a través de la Jdfaturanide.
Unidad Departamental de Evalpacién ‘dé

n \hlalblleSw

\M\'~’

)e

01
pedimientos

Q15 dias

de Adminis

arrolle

‘ pdSBIERNO DE LA
q_‘?' CIYDAD DE MEXICO

afion v Finanzas

de Persona

Ejec H.'m];l ctaminacior

Mantenimiento para elaborar el fermato—de
“Diagndstico de refaccion y herramienta de
lento y nulo movimiento para el Organismo”,
en conjunto con la Jefatura de Unidad
Departamental de Licitacién, Enajenacion y
Endoso de Bienes.

Elabora la documentaciéon soporte con la
clasificacion del bien que se enlista:
1. Bienacomercializar;
2. Bien para transferir a otro Médulo y
efectuar consumo;
3. Bien para su consumo bajo programa
de aplicacién;
4. Reclasificacion.

5dias
habiles

Elabora Acta Administrativa con el dictamen
del “Diagnostico de refacciones y/o
herramientas de lento y nulo movimiento
para el Organismo”, con cada firma de
conformidad y entrega a la Gerencia de
Mantenimiento.

2 dias
habiles

Gerencia de
Mantenimiento

Recibe y realiza oficio a la Gerencia Modular
1 anexando el Acta Administrativa
“Diagndstico de refacciones y herramientas
de lento y nulo movimiento para el
Organismo” para los efectos procedentes.

1dia
habil

10

Gerencia Modular 1

Recibe oficio de la Gerencia de
Mantenimiento y solicita mediante oficio
anexando documentacion soporte a la
Gerencia de Recursos Materiales vy
Abastecimiento se indique la fecha y lugar
para la entrega de los bienes dictaminados.

1dia
habil

11

Gerencia de Recursos
Materialesy
Abastecimiento

Recibe oficio y contesta mediante oficio la
fecha y lugar que se designa para el depdsito
final de los bienes dictaminados.

1dia
habil

12

Jefatura de Unidad
Departamental de
Recursos Materiales
Médulo 1

Genera “Notas de Salida” en el Sistema Web
de Aplicaciones Programadas (SWAP) de los
bienes retirados del Almacén Modular 1 para
entregar con su soporte documental a la
Gerencia de Recursos Materiales vy
Abastecimiento a través de la Jefatura de
Unidad Departamental de Licitacidn,
Enajenacion y Endoso de Bienes.

1dia
habil




RED DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS DE LA
CIUDAD DE MEXICO

o
MANUAL R SA GOBIERNO DE LA
ADMINISTRATIVO T “ CIUDAD DE MEXICO
o

(RTP)

Responsable de la .. e y dBIERNO DE LA

e Actividad BERIRAR ’\W{L@J pdcslupAD DE MEXICO
Fin del procedimiento | ° o

. " . ,l)ucu:w:lﬂ(‘.vl‘»\'.;»\ I ¢ j“‘;;m‘; tracion de Personal
Tiempo aproximado de ejecticion: 43 dias habiles. | ..
Direccion Ejecutiva de | 1

y Procedimientos Orggnizacionales

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de aten[cién oresolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Para la correcta aplicacion de este procedimiento se debe entender que la
refaccion y herramienta de lento y nulo movimiento, es aquella que tiene entre
180 y 365 dias sin que se efectle algiin requerimiento o que se solicite por la
Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento Modular al Almacén
Modular.

2.- Cuando la refaccion o herramienta se clasifica de manera errénea dentro del grupo
mecanico o requiera actualizar el estatus en la descripcién para su uso se hace una
reclasificacién de la refaccion o herramienta para la utilizacién en el Médulo
Operativo.

3.- Tiene una vigencia de 60 dias naturales, una vez que se elabora y entrega el Acta
Administrativa por parte de la Gerencia de Mantenimiento para la entrega de
refaccion o herramienta a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Materiales Modular a través de la Gerencia Modular.

4.- Es responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Materiales Modular de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de
Almacenes, asi como de la Gerencia de Investigacion y Evaluacion de Nuevas
Tecnologias realizar el andlisis de cada refaccion o herramienta en el Almacén
Modular, para su aplicacion de la misma en el Parque Vehicular, este mecanismo
se lleva mediante una visita de inspeccion al Almacén Modular para garantizar la
utilidad de alguna refaccion o herramienta que esté en condiciones de ser
reclasificada.

5.- Se toma como ejemplo a la Gerencia Modular 1 y cada Jefatura de Unidad
Departamental que la compone, en la cual se menciona que esta disposicion
aplica de igual forma para cada Gerencia Modular 1, 2, 3, 4,5, 6 y 7, asi como cada
Jefatura de Unidad Departamental Modular que laintegraenel 1,2, 3,4,5,6 y 7.
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Diagnéstico de Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento.
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©
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RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL

o
V44 —
e el i

OM % cwoap DE MEXICO (e Rl i
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1 o DGAP220036769 .R{curda
Q‘E’!’si OQﬂO GOBIERNO DE LA 02“.'25
\qrATY CIUDAD DE MEXICO et f“gjlﬂ
“i'r!?/ CJ 1 WORD 1 PDF i T

Hora 0900 [X] ANEXO !
swaverro | 02 / 08/ 2022 éﬁga Ciudad de M?'xico, a 1 de agosto de 2022

\L{. ela ll C EEIHH fracion v I 1nNanza {
Direccion le ..\:_!‘ m nistracion de Personal ; RTP/DGI 015 /2022
o } Asunto: Su#titucién

LIC. RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION
Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES DE LA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ‘
PRESENTE i

Por medio del presente, hago referencia al oficio RTP/DEOM/GM/1492/2022 de fecha 19 dejulio del
ano en curso, signado por el Gerente de Mantenimiento de la Red de Transporte de Pasajefos de la
Ciudad de México (RTP), mediante el cual solicita hacer unas breves modlflcac:ones a un
procedimiento establecido en el Manual Administrativo de la entidad.

\
En ese sentido, de manera respetuosa me permito solicitar su invaluable apoyo a fin de SUStItUFI’ las
paginas 169, 170 y 171 del Manual Administrativo de la Red de Transﬂorte de Pasajeros de la
Ciudad de México (RTP), con nimero de registro MA-18/060622-RTP- 114A915 publacado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el dia 27 junio de los corrlen:tes rorrespond:entes al
procedimiento “Diagnéstico de Refacciones y Herramientas de Lento y Nylo Movimiento”.
Por lo anterior, de manera atenta sirvase encontrar adjunto el procedlmtento en comento en su
formato WORD y PDF, con las modificaciones necesarias tanto en la Actlwdad como en el Diagrama
de Flujo, debidamente signado por el Titular de la Unidad Administrativa coqrespondlente

Sin otro particular, aprovecho para reiterarle mi sinceray distinguida admiraicién. BE

ATENTAMENTE |

\ de la Ciudad de México | .
ARCOS RODRIGUEZ

=
@ d'a

DIRECCION GENERAL

Con fundamento en la Desig nwlon de fecha
N 31 de mayo de 2022, realizada rﬁns la Jefa de
: Gobierno de la Ciudad de México, como ﬂ 3 Aso
m Encargado de Despache de la Direccion !
General de o Red de Trans pnm‘do Pasajeros !

w2 2

ENCARGADO/DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE LA
RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)
direcciongenerplrtp@rtp.cdmx.gob.mx |
C.c.cep- Ing.\-Ramon Morales Zepeda.-Director Ejecutivo de Operacién y Mantenimienta.- rTora!esz@rtp.cdmx;.gob.mx.
Ing Julic Urbina Torres.-Gerente de Mantenimiento.- jurhina@rtp.cdmx.gob.mx. ‘
C. Jorge de Jesus Fuentes Ramos.-Gerente de Investigacidn y Evaluacién de Nuevas Tecnologias .-
jjfuentes@rtp.cdmx.gob.mx *
MFDM/gmo

ersalles Mo, 46, colonia Judrez,

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 08600, Ciudad de México. ‘ CIUDADINNOVADORA

Tel. 1328 6300 ext. 6405 'Y DE DERECHOS




?ﬁ SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
GOEERNO DF LA - SCCRETARIA DE
od CIUDAD DE ME;ICO ADMINISTRACION Y FINANZAS gIERSEA(:F::R]gEI_GOE:g;‘?NLISDTE A?:\CI{P;ISTRACION DE PERSONAL Y

DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS

ORGANIZACIONALES
ﬁ
Op o) Florés
B '59(; aqzz nnun
oG Ciudad de México a,04 de agosto de 2022

SAF/IDGAPYDA/DEDYPO/0812/2022
FOLIO CONSULTA:O0L6FMSVMHFFFFF4-YJASLO59P000VEC-FESD

MTRO. DANIEL ARCOS RODRIGUEZ

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE LA RED DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

PRESENTE

direcciongeneraltp@rtp.cdmx.gob.mx

En respuesta al oficio RTP/DG/015/2022, recibido per medios electronicos el 02 de agosto de 2022, mediante
el cual fue remitido para su actualizacion al Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la
Ciudad de Mexico, el procedimiento denominado “Diagnéstico de Refacciones y Herramientas de Lento ly Nulo
Movimiento”, lo anterior con el objeto de atender Iz solicitud de la Gerencia de Mantenimiento de la Red de
Transporte de Pasajeros de Ila Ciudad de Meéxico (RTP), remitida mediante diverso
RTP/DEOM/GM/1482/2022, me permito informar lo siguiente:

Se dictamina favorablemente la actualizacion del Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros
de la Ciudad de Mexico, con nimero de registro MA-18/060622-RTP-114A915, modificando el procedimiento
denominado “Diagnéstico de Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento” de la Red de
Transporte de Pasazjeros de la Ciudad de México, y se solicita respetuosamente gire sus apreciables
instrucciones a efecto de que, en un plazo no mayor de 10 dias habiles siguientes a partir de la notificagion del
presente; se envie para registro dicho procedimiento, mediante oficio firmado por usted en calidad de Titular
de esa Entidad, anexando el archivo digital en Word y otro en formatc PDF debidamente firmado del generado
del Word; ademas en la solicitud de Registro y al final del procedimiento correspondiente, se deberd
especificar la sesion y el acuerdo en gue el drgano colegiado lo aprobd, para con ello dar cumplimiento al
Lineamiento Décimo, numeral 5 Registro, Parrafo Cuarto de los Lineamientos para el Registro de los
Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracién Publica de la Ciudad de
Mexico, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de julio de 2020.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus ordenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrénico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion distinguida.

VOM. QiQO_

DGAP 220036769 { =
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ATENTAMENTE i Eq OO 1/7
| HORA
L
RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA (/’

DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES
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0jo&0j05Chug3Do8JyvSul 1KINWILBDICOdBF6jspwRero2mcwdimNBFyITHN7 7lesYnmfCXOWVKC
Gwgqzk WCEUAWSF pBOFIrLI3pJFF TynGpfkKZ0J 3xgH7/vp WENNBSMNSGIzvUoEuwyvN2SdRm Tbix/
81QTngVpI2wLKuXixQADSGBEOwG 1In1JIDng8 79wz Y mBWDBarsSYDMIAW| USTILToGF 3WBOhxY
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RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL

n Ciudad de México, a 22 de agosto de 2022.
‘ RTP/DG/(5Q /2022
Asunto: Actualizacién del Manual Administrativo.
LIC. RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA !
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION
Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Hago referencia al oficio SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0812/2022 de fecha 04 de agosto de 2022, mediante el cual
la Direccién Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México dictamina de manera favorable la actualizacién del
Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP) con niimero de
registro MA-18/060622-RTP-114A915, modificando el procedimiento denominado “Diagndstico de
Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento” correspondiente a la Gerencia de
Mantenimiento de esta entidad; requiriendo que, en un plazo no mayor a 10 dfas habiles se solicite el registro
mediante oficio, anexando archivo digital Word y PDF (debidamente firmado), asi como copia del Acuerdo de
Sesion en que se aprobd la actualizacién de dicho Manual. : ‘

En ese tenor, y en cumplimiento al lineamiento Décimo, Numeral 5 Registro, Parrafo Segundo de los
Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de (preracién de la
n Administracién Piblica de la Ciudad de México, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24
de julio de 2020, me permito remitir el procedimiento “Diagndstico de Refacciones y Herramientas de
Lento y Nulo Movimiento” debidamente actualizado y firmado, mismo que corresponde [a la Gerencia de
Mantenimiento el cual encontrara anexo al presente en formatos WORD y PDF, asi como Fopia simple del
Acuerdo Numero 1110-005-2022, aprobado en la Tercera Sesion Ordinaria 2022 del H. Consejo de
Administracion de esta Entidad, llevada a cabo el dia 18 de agosto del 2022; esto con la finalidad de que la
Direccién Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de !a% Secretaria de

Administracién y Finanzas de la Ciudad de México a su digno cargo, proceda a su correspoEdiente sellado y
posterior integracién al Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de

México (RTP) con niimero de registro MA-18/060622-RTP-114A915. ol o DGAP220040377
k!!fﬂl. o‘&ﬂo GOBIERNO DE LA
i i i i dieti i H 1A CIUDAD DE MEXICO
Sin otro particular, reitero a usted mi distinguida consideracion y respeto. Hﬂ%) £ b il adon
Hora 3722 (% ANEXO
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/3\ Secretaria de Admimistracion y Fmanzas
Q b Direccion C + Admi n de Personal
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Héxico, i
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TERCERA SESION ORDINARIA
18 AGOSTO 2022

ACUERDO NUMERO 110-005-2022:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 73 fraccion V, 74 fracciones IV,
V, VI y XX, de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 10 fraccion Il y 11 fraccién I, del Estatuto
Orgdnico de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México; asi como en
el Lineamiento Décimo, numeral 5 Registro, parrafo Cuarto de los Lineamientos
para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicados en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el dia 24 de julio del 2020 Vigente; el H. Consejo de
Administracion, aprueba la actualizacién del procedimiento “Diagnédstico de
Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento” del Manual
Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México e
instruye al Encargado de Despacho de la Direccion General de la Red de Transporte
de Pasajeros de la Ciudad de México para realizar las gestiones correspondientes
ante la Secretaria de Administracion y Finanzas y la Agencia Digital de Innovacién
Publica para su debida publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

PRESIDENTE SUPLENTE SECRETARIA TECNICA
\ B o4 /
e e - , A
MTRO. ALVARO MADRIGAL MONTES DE OCA LIC. LIDICE ROCHA MARENCO
DIRECTOR GENERAL DE COORDINACION DE ORGANISMOS ASESORA “B”
PUBLICOS Y PROYECTOS ESTRATEGICOS DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DE LA
SECRETARIA DE MOVILIDAD DE LA CIUDAD DE MEXICO CIUDAD DE MEXICO

CONSEJEROS PROPIETARIOS

T 5 5 |
LIC. DIEGO EDUARDO.GARCIA CORTES URB. ANA ITZEL CONTRERAS CASTILLEJOS
DIRECTOR DE EVALUACION DE PROYECTOS J.U.D. PROYECTOS DE ESPACIO PUBLICO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO Y
DE LA CIUDAD DE MEXICO VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MéXI(%O

{6 ool Sidre CIUDAD Tnovaaom
| OE DERECHOS

yicaldia Cuauntemaod, C.P. 06600, Ciudad de México.
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SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0929/2022
FOLIO CONSULTA:0L7UZYJRWFFFFFK-TIALDUYOC0018CE-FESD

MTRO. DANIEL ARCOS RODRIGUEZ

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL DE LA RED DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS DE LA CIUDAD DE MEXICO (RTP)

PRESENTE

direcciongeneralrtp@rtp.cdmx.gob.mx

En respuesta al oficio RTP/DG/050/2022, recibido por medios electronicos el 22 de agosto del 2022, mediante
el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0812/2022, por el que esta Direccion
Ejecutiva dictaminé favorablemente la actualizaciéon al Manual Administrativo de la Red de Transporte de
Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), modificando el procedimiento denominado “Diagndstico de
Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento”, me permito informar lo siguiente:

Se registra la actualizacién del Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de
México (RTP), con ndmero de registro MA-18/060622-RTP-114A915, adicionando el procedimiento
denominado “Diagnéstico de Refacciones y Herramientas de Lento y Nulo Movimiento”.

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacién y
difusién queda bajo su responsabilidad, de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Décimo
Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero, de los Lineamientos para el Registro de los Manuales
Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de julio de 2020.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus érdenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrénico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion distinguida.
DGAP 220040377.

RJP/RT-MLTO/RO-IJC.

ATENTAMENTE

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES
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