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Presentación: 

 

 

La Tabla de Determinantes de Oficina, si bien, esta Tabla de Determinante, no se 

establece dentro de los instrumentos de control y de consulta archivísticos del artículo 

16 de la Ley de la Ciudad de México.   

 

En la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administración de Recursos 

establece lo siguiente:  

 

En el numeral 8.5.12, expone que la Baja Documental es el proceso de eliminación 

razonada y sistemática de documentación que haya perdido sus valores primarios: 

administrativos, legales, fiscales o contables; y que no posea valores secundarios o 

históricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoración 

de los documentos de archivo:  

 

En la fracción II.- indica que para obtener registro de baja documental es necesario 

que cada Dependencia, Órgano Desconcentrado, Entidad o Alcaldía cuente con los 

siguientes Instrumentos de Control Archivístico actualizados: Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico, Catálogo de Disposición Documental, Cuadro General de 

Clasificación Archivística, Tabla de Determinantes de Oficina, Inventarios de baja 

documental, Ficha Técnica de Valoración Documental y Etiqueta para la Unidad de 

Instalación, así como lo previsto en las fracciones I a VII del numeral 8.6.1. 
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Así mismo, se instituye en el numeral 8.6 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

ARCHIVÍSTICO, en específico en el numeral 8.6.1, que instaura además de los 

previstos en la Ley de la Ciudad de México, los instrumentos de control archivísticos 

que deberán diseñarse, implantarse y actualizarse dentro del Sistema son los 

siguientes:  

I.- Manuales Específicos de Operación Archivística;  

II.- Tabla de Determinantes de Oficina;  

III.- Carátulas Estandarizadas de Expedientes;  

IV.- Lineamientos aplicables para los archivos de trámite, concentración e histórico; 

V.- Etiquetas de identificación para las unidades de instalación de las cajas para las 

transferencias primarias, secundarias y bajas documentales;  

VI.- Inventario;  

VII.- Fichas Técnicas de Valoración Documental; e  

VIII.- Inventario de Archivo de Trámite de Archivos Digitales y/o electrónicos. 

 

Así mismo, en el numeral 8.6.4 establece lo siguiente la “Tabla de Determinantes 

de Oficina” es el instrumento auxiliar de la clasificación archivística que permite 

identificar plenamente, a través de códigos alfabéticos, numéricos o alfanuméricos, las 

unidades que forman parte de las Dependencias, Órganos Desconcentrados, Entidades 

y Alcaldías, acorde con su estructura orgánica; el Área Coordinadora de Archivos 

elaborará estos códigos y el COTECIAD de las Dependencias, Órganos 

Desconcentrados, Entidades y Alcaldías, los aprobará y se enviarán para su registro 

ante la  Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generarles (DGRMSG). 
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En este sentido, la Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), 

elaboro su Tabla de Determinantes de Oficina, que muestra el origen estructural, 

orgánico y funcional del Organismo, permitiendo una correcta clasificación 

archivística e identificando a través de códigos alfanuméricos de las áreas 

administrativas que generan información de conformidad con las funciones o 

atribuciones del Manual Administrativo de la Red de Transporte de Pasajeros de la 

Ciudad de México. 

 

La Tabla de Determinantes de Oficina, también se procesó de acuerdo a la Norma 

Internacional ISO 3166. Las Normas ISO son un conjunto de estándares reconocidos 

internacionalmente que fueron creados por la Organización Internacional de 

Estandarización (ISO) con el objetivo de garantizar que las instituciones y empresas 

sigan unos criterios homogéneos en la gestión de su actividad.  

 

Los códigos ISO 3166-1 alfa-3 son códigos de país de tres letras definidos en la norma 

ISO 3166-1, parte de la norma ISO 3166 publicada por la Organización Internacional 

de Normalización (ISO), para representar países, territorios dependientes y áreas 

especiales de interés geográfico. Permiten una mejor asociación visual entre los 

códigos y los nombres de los países que los códigos alfa-2 de dos letras (el tercer 

conjunto de códigos es numérico y, por lo tanto, no ofrece asociación visual). Se 

incluyeron por primera vez como parte de la norma ISO 3166 en su primera edición 

en 1974. 

 
 

 

https://en.wikipedia.org/wiki/Country_code
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166
https://en.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
https://en.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
https://en.wikipedia.org/wiki/Country
https://en.wikipedia.org/wiki/Dependent_territory
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1_alpha-2
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_3166-1_numeric
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Área Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

Dirección 

General 
 
MEX-09-RTP-100000 

        

     
 

 
 

Líder Coordinador de Proyectos de 
Seguimiento y Control 

MEX-09-RTP-100010 

     

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 
Organización y Métodos 

MEX-09-RTP-1000020 

  

    Gerencia de 

Proyectos 
Institucionales 

MEX-09-RTP-100300 

 

 

  

     

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Programación de 
Proyectos 

MEX-09-RTP-100310 

  

     

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Seguimiento y Evaluación 
de Proyectos 

MEX-09-RTP-100320 

  

  Dirección Ejecutiva 

Jurídica y Normativa 
MEX-09-RTP-200000 

 
 

 
 

  

   

 

 

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Transparencia y 
Derechos Humanos 

MEX-09-RTP-200010 

  

   

 

 

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Asistencia Legal 

MEX-09-RTP-200020 

  

   

 

 

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Gestoría 

MEX-09-RTP-200030 

  

   
 

Gerencia de 
Asuntos Jurídicos 

MEX-09-RTP-200100 
 

 
  

   

 

 

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Contratos y Convenios 

MEX-09-RTP-200110 

  

   

 

 

 

Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Asuntos Civiles y 
Laborales 

MEX-09-RTP-200120 

  

  Dirección Ejecutiva 

de Administración y 

Finanzas 

MEX-09-RTP-400000 

   

 

  

    Gerencia de 
Servicios 

MEX-09-RTP-400100 
 

 
  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de 
Servicios Generales MEX-09-RTP-400110 

 
 



 

RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 

TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO (RTP) 

 

 

 

Área Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Control de 

Inventarios 

MEX-09-RTP-400120 

  

    Gerencia de Administración 

de 

Capital Humano 
MEX-09-RTP-400200 

 

 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Reclutamiento y Control 

de Personal MEX-09-RTP-400210 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Nóminas 
MEX-09-RTP-400220 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Prestaciones y 

Seguridad Social 

MEX-09-RTP-400230 

  

       

Jefatura de Unidad 

Departamental de Capacitación y 

Escalafón 

MEX-09-RTP-400240 

  

    

Gerencia de Recursos 

Materiales y 

Abastecimiento 

MEX-09-RTP-400300 

 

 

  

    

 

 Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Adquisiciones 
MEX-09-RTP-400310 

  

    

 

 Jefatura de Unidad Departamental 

de Control 

de Almacenes 
MEX-09-RTP-400320 

  

    

 

 Jefatura de Unidad Departamental 

de Licitación, Enajenación y 

Endoso de Bienes MEX-09-RTP-400330 

  

    
Gerencia de Tecnologías de 

la Información y 

Comunicaciones 

MEX-09-RTP-400400 

 

 

  

    

 

 Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Desarrollo de Sistemas 
MEX-09-RTP-400410 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental e Soporte Técnico MEX-09-RTP-400420 

  

    Gerencia de 

Finanzas MEX-09-RTP-400600 
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Área Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

    Gerencia de 

Tesorería y Recaudación MEX-09-RTP-400700 

    

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Ingresos 
MEX-09-RTP-400710 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Egresos MEX-09-RTP-400720 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Recaudación MEX-09-RTP-400730 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Seguridad e Innovación 

de Tecnologías de Peaje MEX-09-RTP-400740 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Datos y Estudios Estadísticos 

de Peaje MEX-09-RTP-400750 

  

  Dirección Ejecutiva 

de Operación y Mantenimiento MEX-09-RTP-800000 

   

 

  

    Gerencia de 

Operación del Servicio MEX-09-RTP-800200 

 

 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Gestión del 

Servicio 

MEX-09-RTP-800220 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Infraestructura Vial y 

Equipamiento Urbano MEX-09-RTP-800230 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Programación del 

Servicio 

MEX-09-RTP-800240 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Soporte Técnico para la 

Calidad del Servicio MEX-09-RTP-800250 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Análisis y Estadística del 

Servicio MEX-09-RTP-800260 
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Área Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

    Gerencia de 

Investigación y 

Evaluación de Nuevas 

Tecnologías 

MEX-09-RTP-800300 

 
 

 

 

  

    

  

Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Investigación  y Evaluación 

Tecnológica 

de Autobuses 

MEX-09-RTP-800310 

  

    

  

Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Investigación  y Evaluación 

Tecnológica 

de Componentes 

MEX-09-RTP-800320 

  

    

  Jefatura de Unidad Departamental 

de Control de Calidad y Ambiental 

MEX-09-RTP-800330 

  

    

  

Jefatura de Unidad Departamental 

de Control de    Centros de 

Reconstrucción 

MEX-09-RTP-800340 

  

    Gerencia de 

Mantenimiento 
MEX-09-RTP-800800 

 
 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Evaluación del 

Mantenimiento 

MEX-09-RTP-800810 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Mantenimiento de 

Equipos de Peaje 

MEX-09-RTP-800820 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Mantenimiento 

Módulo 1 

MEX-09-RTP-800830 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Mantenimiento Módulo 2 
MEX-09-RTP-800840 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Mantenimiento Módulo 3 
MEX-09-RTP-800850 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Mantenimiento 

Módulo 4 

MEX-09-RTP-800860 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Mantenimiento Módulo 5 
MEX-09-RTP-800870 
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    Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Mantenimiento Módulo 6 
MEX-09-RTP-800880 
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, C.P. 06600, Ciudad de Méxic o.    Jefatura de Unidad 

Departamental de Mantenimiento 

Módulo 7 MEX-09-RTP-800890 
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Área Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

    Gerencia Modular 1 MEX-09-RTP-810100     

      Jefatura de Unidad Departamental  

de 

Administración y 

Finanzas Módulo 1 

MEX-09-RTP-810110 

  

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Operación 

Módulo 1 

MEX-09-RTP-810130 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Recursos Materiales 

Módulo 1 MEX-09-RTP-810140 

  

    Gerencia Modular 2 MEX-09-RTP-810200     

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Administración y 

Finanzas Módulo 2 

MEX-09-RTP-810210 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Operación Módulo 2 
MEX-09-RTP-810230 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Recursos Materiales 

Módulo 2 MEX-09-RTP-810240 

  

    Gerencia Modular 3 MEX-09-RTP810300     

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Administración y 

Finanzas Módulo 3 

MEX-09-RTP-810310 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Operación Módulo 3 
MEX-09-RTP-810330 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Recursos Materiales 

Módulo 3 MEX-09-RTP-810340 

  

    Gerencia Modular 4 MEX-09-RTP-810400     

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Administración y 

Finanzas Módulo 4 

MEX-09-RTP-810410 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de 

Operación Módulo 4 
MEX-09-RTP-810430 

  

      Jefatura de Unidad Departamental 

de Recursos Materiales 

Módulo 4 MEX-09-RTP-810440 
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Código Área Código Área Código Área Código Área Código 

    Gerencia Modular 5 MEX-09-RTP-810500    

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Administración y 

Finanzas Módulo 5 

MEX-09-RTP-810510 

 

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Operación Módulo 5 

MEX-09-RTP-810530 

 

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de Recursos  

Materiales 

Módulo 5 

MEX-09-RTP-810540 

 

    Gerencia Modular 6 MEX-09-RTP-810600    

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Administración y 

Finanzas Módulo 6 

MEX-09-RTP-810610 

 

      Jefatura de Unidad 

Departamental de Operación 

Módulo 6 

MEX-09-RTP-810630 

 

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de Recursos  

Materiales 

Módulo 6 

MEX-09-RTP-810640 

 

    Gerencia Modular 7 MEX-09-RTP-810700    

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Administración y 

Finanzas Módulo 7 

MEX-09-RTP-810710 

 

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de 

Operación Módulo 7 

MEX-09-RTP-810730 

 

      
Jefatura de Unidad 

Departamental de Recursos  

Materiales 

Módulo 7 

MEX-09-RTP-810740 

 

 
 
   
   

                                                                                                                                                                                                                                                                                
 
  




