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ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULOS UTILITARIOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer las Politicas y Normas de Operacion para regular las funciones y
actividades a realizar por la Gerencia de Servicios de Apoyo para la
asignacion, uso y control de los Vehiculos Utilitarios propiedad de Red de
Transporte de Pasajeros del D.F.; lineamientos de observancia obligatoria,
para todo el personal que intervenga en la asignacion y/o resguardo y
préstamo de las unidades.
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POLITICAS

El nivel de estructura organica autorizado por el Director General del Organismo,
para tener derecho a vehiculos utilitarios terrestre para uso oficial de servidores
publicos, quedara comprendido dentro de la siguiente clasificacidn:

— B= Directores Generales u Homologos

— C= Servicios Generales y areas de apoyo administrativo.

La o el funcionario publico que tenga asignado vehiculo propiedad del Organismo,
sera directamente responsable de su buen uso, atendiendo y dando cabal
cumplimiento con las disposiciones legales-administrativas que den vigencia a su
libre circulacion en la via publica, por lo que deberan destinarlo exclusivamente a
actividades propias de las funciones a su cargo y por ningun motivo podra hacer
uso de este para otros fines, o salir de los limites de la zona metropolitana, excepto
en los casos en que se disponga de una orden de comisién autorizada por el
Titular de la Unidad Administrativa. El incumplimiento de lo sefalado
anteriormente, genera la responsabilidad del servidor publico que tenga asignado
el vehiculo, por lo que debera responder de cualquier dafio que le sea causado a la
unidad vehicular y/o de los que se causen a terceros.

La Gerencia de Servicios de Apoyo sera responsable de analizar las solicitudes de
Vehiculos Utilitarios, asi como de autorizar su asignacién, previo Visto Bueno de la
Direccion de Administracion; con base a las medidas de austeridad Emitidas por el
Jefe de Gobierno de la Ciudad de México, la disponibilidad de vehiculos y los
recursos financieros del Organismo.

La Gerencia de Servicios de Apoyo, tendra bajo su responsabilidad el Control y
Asignacion de los Vehiculos Utilitarios propiedad del Organismo; asi como de
efectuar las gestiones para dar cumplimiento a los Programas de Verificacion y
Contingencia Ambiental, Revista Vehicular, Pago de Tenencia y Tramite de
Emplacamiento.

Todo Resguardatario de Vehiculo Utilitario, debera realizar diariamente la revision
de: Los niveles de aceite, agua, anticongelante, liquido de frenos y presién de aire
de llantas, que permitan mantener en &ptimas condiciones de operacion las
unidades; por lo que de comprobarse dafos a los vehiculos ocasionados por no
haber aplicado las medidas preventivas senaladas, correspondera al signatario del
resguardo el pago de los importes correspondientes.
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La anterior disposicion, se aplicara de igual manera para el Titular de la Unidad
Departamental de Servicios Generales; de acuerdo a los vehiculos que estén bajo
su resguardo.

El personal que tenga asignado Vehiculos Ultilitarios, debera conservarlos con los
accesorios y caracteristicas originales, solo podra efectuar adecuaciones con la
autorizacion de la Gerencia de Servicios de Apoyo; siendo su responsabilidad,
mantenerlo en las mismas condiciones de operacion en que lo recibid.

Con la finalidad de racionalizar el uso de los Vehiculos Ultilitarios, la Gerencia de
Servicios de Apoyo, destinara una parte de los mismos para el servicio de
transporte de mensajeria, traslado de refacciones, material diverso, etc., o
actividades operativas urgentes que requiera el personal de las unidades
administrativas que no tengan unidades asignadas; el tramite para el préstamo de
transporte que requieran dichas Unidades Administrativas, se debera llevar a cabo
a través del llenado del formato denominado “Préstamo de Vehiculo de Apoyo” y
firmado por el Titular del Area que lo solicita.

Los Vehiculos Utilitarios asignados a préstamo, requeridos por el personal que
desempefa actividades de mensajeria o supervisidon, deberan ser utilizados
exclusivamente para las funciones y actividades oficiales encomendadas,
debiendo permanecer en las instalaciones de la Red de Transporte de Pasajeros
del D.F., al término de cada jornada de trabajo; asi mismo, sera requisito
indispensable para su asignacién o préstamo, contar con la correspondiente
Licencia de Conducir vigente, la cual debe ser verificada por el Titular de la Unidad
Departamental de Servicios Generales.

Salvo previa autorizacién de la Direccion de Administracién, no se permitira la
asignacién de dos o mas Vehiculos Utilitarios a un solo resguardatario; al respecto,
los vehiculos destinados para actividades de mensajeria o actividades operativas
urgentes, deberan estar bajo el resguardo del Titular de la Gerencia de Servicios
de Apoyo, quién serd el responsable de autorizar su préstamo.

Cuando por necesidades del servicio, se requiera utilizar un vehiculo fuera del
horario normal, el Titular del area requirente debera enviar un oficio a 1& Direccion
de Administracién, indicando el itinerario de la comisién; con un\plazo de
veinticuatro horas de anticipacion.

Si se diera el incumplimiento a lo establecido en la politica anterior, al d;
siguiente, el Titular del area a la que se encuentra adscrito el vehiculo,

de los gastos derivados de su reparacién.
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La Gerencia de Servicios de Apoyo, sera responsable de asignar Vehiculos
Utilitarios a préstamo en condiciones de operaciéon y que estén debidamente
asegurados, resguardados y registrados en el inventario de la Red de Transporte
de Pasajeros del D.F.

La Gerencia de Servicios de Apoyo, proporcionara la Tarjeta Inteligente de
conformidad al contrato para el Suministro de Gasolina con la cantidad de litros
asignados mensualmente a los vehiculos utilitarios asignados a las diferentes
unidades administrativas de la Red de Transporte de Pasajeros del D.F.; con base
a lo establecido, en el Manual de Politicas denominado "Suministro de Gasolina a
Vehiculos Utilitarios".

La Gerencia de Servicios de Apoyo, podra redistribuir los Vehiculos Utilitarios
previa autorizacion del Director de Administracion, cuando asi lo demanden las
necesidades del Organismo.

Todo Vehiculo Utilitario asignado debera ser entregado por la Gerencia de
Servicios de Apoyo, mediante el formato “Tarjetdn de ldentificacidon de Vehiculos
Utilitarios”, en el que se especificaran sus caracteristicas y condiciones fisicas
interiores y exteriores; haciendo entrega de una copia de la Tarjeta de Circulacion,
de la Pdliza del Seguro del Vehiculo y de la Tarjeta Inteligente para el suministro
de gasolina correspondiente al resguardatario, quién sera responsable del buen
uso que se dé a los documentos.

Todo Vehiculo Utilitario a Préstamo debera ser entregado por la Gerencia de
Servicios de Apoyo, mediante el formato “Préstamo de Vehiculos de Apoyo”, en el
que se especificaran los datos del vehiculo, kilometraje, niveles de combustible,
accesorios, equipos, documentos, asimismo, horarios de salida y de ingreso al
Organismo, haciendo entrega de una copia de la Tarjeta de Circulacion y la Pdliza
de Seguro al personal solicitante, quien sera responsable del buen uso que se den
a los documentos.

Serd responsabilidad del funcionario o trabajador que tenga Vehiculos Utilitarios
asignados y/o a préstamo, llevar a cabo su manejo observando lo dispuesto en el
Reglamento de Transito para la Ciudad de México, asi como de conservarlos en
las mismas condiciones de operaciéon en que les fueron entregados; las multas e
importes generados de no aplicar lo dispuesto por la presente politica, seran
requeridos al resguardatario.
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En caso de sufrir un accidente o percance vial, el personal que conduzca
Vehiculos Utilitarios, debera notificar de inmediato la situacién a la Compainia
Aseguradora contratada para su atencién; asi como a la Direccién Juridica, para su
asesoramiento.

Cada Titular de area que tenga bajo resguardo vehiculo utilitario sera responsable
de realizar inspecciones fisicas a los Vehiculos Utilitarios asignados, con una
periodicidad de al menos cada dos meses, con el propdsito de verificar su estado
fisico tanto interior como exterior y emitir informe sobre el estado de los vehiculos a
la Direccion de Administracién; en caso de identificar dafios a los vehiculos, debera
requerir al responsable del dafio, el pago de los importes que ocasionen a los
mismos e informar a la Gerencia de Servicios de Apoyo, para que este en caso de
considerarlo pertinente, informe a la Direccién Juridica.

Los "cajones" de estacionamiento de Oficinas Centrales establecidos tanto para
los vehiculos utilitarios propiedad del Organismo asi como propiedad de los
funcionarios y visitantes, adscritos a las Unidades Administrativas se encuentran
ubicados en el sétano, en planta baja y en la acera del frente del edificio.

La Jefatura de la Unidad Departamental de Servicios Generales, establecerd los
mecanismos de supervisibn que le permitan constatar que los "cajones" de
estacionamiento, son utilizados por los usuarios autorizados.

La Gerencia de Servicios de Apoyo autorizara, previo Visto Bueno de la Direccién
de Administracion la cantidad de "cajones" de estacionamiento que le
corresponderan a la Direccién General, Direcciones de area y Gerencias de
Oficinas Centrales, por lo que debera llevar a cabo la distribucién e informacion del
namero de lugares que le corresponderan a cada unidad administrativa;
considerando para el efecto, el total de funcionarios con derecho a
estacionamiento y los lugares disponibles. '

Los "cajones" de estacionamiento ubicados en la acera del frente del edificio, se
destinardn preferentemente para los visitantes de las Oficinas Centrg@les; cuyo
control, correspondera al Jefe de la Unidad Departamental de Servicios Generales.

El orden de asignacion de los "cajones" de estacionamiento, sera el siguiente:
Director General.

Directores de Area.

Gerentes.

Jefes de Unidad Departamental.
- Visitantes.

|

}
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e La Gerencia de Servicios de Apoyo vigilara que prioritariamente se asigne "cajén”
de estacionamiento, a las unidades del Organismo que deben permanecer en el
edificio, al término de la jornada de trabajo.

e El personal de la Policia Auxiliar, responsable de la vigilancia de las instalaciones
de Oficinas Centrales, debera contar con un registro de las entradas y salidas de
los Vehiculos Utilitarios.

e La Gerencia de Servicios de Apoyo debera coordinar a los elementos de la policia
Auxiliar, girando instrucciones para que verifiquen que los Vehiculos Utilitarios
sean estacionados en los "cajones" que les fueron asignados; con el propésito de
evitar, el uso indebido de lugares de estacionamiento no autorizados.

ELABORO

MEJIA GONZALEZ

ENCARGADA DE LA
GERENCIA DE INFORMATICA

APROBO AUTORIZO
b\ Y
RO LUIS GUADALUPE Lic. RAULGERARDO
RODRIGUEZ SOLANO LEMUS SOTO
GERENTE DIRECTOR
DE SERVICIOS DE D
APOYO ADMINISTRACION
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Resguardo de Vehiculo de Apoyo (RESGUA)

Instructivo de Llenado de Resguardo de Vehiculo de Apoyo

Tarjeton de Identificacion de Vehiculos Utilitarios (TARIDVEHUT)
Instructivo de Lienado de Tarjetdn de Identificacion de Vehiculos Utilitarios
Préstamo de Vehiculos de Apoyo (PVEHAPQOYO)

Instructivo de Llenado
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RESGUARDO DE RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
GERENCIA DE SERVICIOS DE APOYO

(@) CDMX

CIUDAD DE MEXICO

VEHICULO DE APOYO

NUMERO DE INVENTARIO:
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

MARCA:

TIPO:

MODELO:

MOTOR:

SERIE:

PLACAS:

RESGUARDO DE RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DELDISTRITO FEDERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
GERENCIA DE SERVICIOS DE APOYO

o CDOMX

CIUDAD DE MEXICO

VEHICULO DE APOYO

NUMERO DE INVENTARIO:
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

MARCA:

TIPO:

MODELO:

MOT OR:

SERIE:

PLACAS:
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NOTA: ESTE RESGUARDO AMPARA EL ARTICULO DESCRITO EN EL ANVERSO DE
ESTA TARJETA, Y EL USUARIO DEL MISMO , SE COMPROMETE A DEVOLVERLO AL
TERMINO DE LAS FUNCIONES QUE DESEMPENE EN ESTE ORGANISMO, CON EL
DETERIORO NORMAL; PRODUCTO DEL USO PARA EL CUAL LE FUE ASIGNADO.

EL ULTIMO RESGUARDO CANCELA LOS ANTERIORES.

CONTRO L DEREASIGNACIONES

NOTA: ESTE RESGUARDO AMPARA EL ARTICULO DESCRITO EN EL ANVERSO DE
ESTA TARIJETA, Y EL USUARIO DEL MISMO , SE COMPROMETE A DEVOLVERLO AL
TERMINO DE LAS FUNCIONES QUE DESEMPENE EN ESTE ORGANISMO, CON EL
DETERIORO NORMAL; PRODUCTO DEL USO PARA EL CUAL LE FUE ASIGNADO.

EL ULTIMO RESGUARDO CANCELA LOS ANTERIORES.
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PROCEDIMIENTO

| INSTRUCTIVO DE LLENADO - 1 mEsGua
[NOMBRE DELFORMATU: RESGUARDO DE YEWiCULO | |~ _
_ DE APOYO FECHA;
OBJETIVO DEL FORM: Controlar los movimientos de | -'
_Alta, Transferencia o Cambio de Rezquarde de vehiculos de .| |PAG:
| apoye que ze realizan en ¢l Qrganismo, 3of como de sy B -
.| registro v captura en ¢l Sistema de Control de Biengz, e J|BE L

. wod o DICE S e ST | DEBE A'NGZTARSE o

Nﬂme‘”rc') 't:lle_i'nl..le_nt‘;'rio. i o 'Elun'ﬁmero de ih-.'lént';a'r:id‘a"sig_hadb é'l':.-e(Hg"c’:'u:lo &é ap_oyg'('j‘.
CARACTERISTICAS i
Fofmaes | Nombredel fsbricante del vshiotio, Ejemplo: Fordetc,
Tipe. T T.'"p"od'eb'eh."cub_.'Eie:r_nmo:"s'édah_.:Egtakitas.’ ete.
4 | Modelo. . | Ako del vehiculo.

"5 | Motor. .| Etnimero de motor,

f_S Serie. : 3 T :,EI_nl'Jmero_de’seriedel_l.-ehl"culo.”'

Pacas. | Etntmero de piacas de circulacin del vehioulo,

.8 | OBSERVACIONES .| Bl comentaric que se considere negesaria sefialar por -
i : ... | cadauno de los conceptos indicados. :

| eoniTroL OE PEASIGRiACIONES |
Pofne 00| Nimeroprogresivo de resquardos registrados.
P 10 | Fecha. o o "Dfé_;mésﬁ'éﬁo en que se asigna el vehiculo de apoyo.

" i | Nede Credencial. ' o " | NGmero asignédo por e»I'O‘r‘ganismo al'pe'rsona! ’
; resguardatario.

‘r 12 Nonﬁble. o Nombre completo c‘ielrre'g_sguard_atario.

" 13 | Clave. l . " | Elndmero que corresponda &l Area segin el Catilogo de
Areas del la Gerencia de Servicios de Apoyo.

7 14 | Area Responsable. ) Nombre del Area al que esta adscrito el resguardatario.

_\"15 Firm_a_.' ' o ' "Eirmadec_onF_orm]_déddelresg,ua_rdataric_)'._
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ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULOS UTILITARIOS

= RED DE TRANSPORTE DE PASAJEROS DEL DISTRITO FEDERAL FECHA
a‘/l , DIRECCION DE ADMINISTRACION DiA [MES[ARO| 1
%,\; = GERENCIA DE SERVICIOS DE APOYO
4 UNIDAD DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS GENERALES
TARJETON DE IDENTIFICACICN DE VEHICULOS UTILITARIOS
DATOS DEL VEHICULO 2
INV AREA :
PLACAS MARCA : , TIPO :
MODELO : COLOR: PUERTAS :
ENGOMADO : PLACA DELANTERA : [g| ' PLACA TRASERA: [§)
SERIE DE CHASIS (ORIGINAL) 3
CALCA
LETRA :
NUMERO DE MOTOR (ACTUAL) 4
CALCA
LETRA:
OBSERVACIONES : 5
ELABORO REVISO
6 7

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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INVENTARIO FISICO EXTERIOR 8

AUTOPARTE | SI|NO| B | R| M| OES. AUTOPARTE SiI{NO[ B[ R|[ M| OBs. AUTOPARTE SI{NO| B| R| M| OBS.
Parabrizas Unidades Pintura
fledalién Cuartez Hojalateria
Limpiadores Calaveras Ezcape
Puertaz Mica Alarma
Molduraz Luz Stop Suspensidn
Manijaz Dircccionales Frenos
Chapaz Flazher Amortiguadores
Emblemas Torreta Barra Estabilizadora
Espcjos Placaz Resortes Muelles
Antena (radio) Llantas
Defensaz (DyT) Rines
Parrilla Tapones
Cofre Tuerea Liantas
Cajucla Batea Red Tapén gasolina

INVENTARIO FISICO INTERIOR 9

AUTOPARTE | SI (NO| B| R M| OBS. AUTOPARTE SI|NO| B | R| M| OBS. AUTOPARTE SI|NO| B | R[ M| OBS.
Tablero Encendedor Extinguidor
Reloj Cenicero Gato
Enc. Luces Aire Acondicionado Llanta de Refaccidn
Pal. Direce. Crl. Azientoz Llave de cruz
Guantery Crrl. Espejo Llave tipo L
Rejillas Ctel. Cristales Llave Bastén
Retrovisor Ctrl. Cajuch Llsve Motor
Yiseras Ctrl. Tigaz Llave Cajucha
Luz vanidad Conzola Llave Puertaz
Luz interjor 0démetro Bastdn de Seq.
Secquros Cinturdn seq. Bocinas
Manija Interiores Teldo Autogstereo cled
Coderas Vestidura Holograma Yerificac.
Intermitentes Tapetes Holograms Revista
Switch enc. Reflejantes

INVENTARIO FISICO DE MOTOR Y COMPOMNENTES 10

AUTOPARTE | 81 |[NO| B[ R| M| OBS. AUTOPARTE SI|NO| B| R| M| OBS. AUTOPARTE Sl Nnofl B| R| M| OBs.
Radiador Tapén Liq Frenos Direccidn Hidriulica
Bomba de gaz Bayoneta acimt Dircccidn Mecdnica
Bomba de aceite Bayonets scldr Direccion Electrdnica
Dep. anticong. Bayoneta aclc] Motor
Dep. Liq. Frenos Bujixs Banda Alternador
Dep. Limpia Parab Bateria Banda de Distrib.
Tapén radiador Distribuidor Amortiguadores DIT
Tapdn aceite mot. Alternador Mangueras en Gral.

Tapén aceite Dir. Computadora
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PROCEDIMIENTO
INSTRUCTIYO DE LLENADO

HOHPRE DELFORH TARIDYEHUT
TARJETON DE IDENTIFICACION DE

PEHI{CULOS UTILITRRIOS

OWIETIVODELIOR Imwentarvim Firica ds Imr Pabhic ili FECHA PAG.

No. DICE DEBE ANOTARSE
1 Fecha. Eldia, mes y afio de elaboracion de Inventario.
DATOS DEL VEHICULD
2 | Inventario El nimero de Inventario del Vehiculo.
3 Area Elnombre del irea al cual esta asignado el vehiculo.
4 Placas El ndmero de placas del vehiculo.
5 Marca El nombre del Fabricante. Por ejemplo: Ford, Nissan, Dodge etc.
6 Tipo Eltipo de vehiculo Ejemplo: Sedan, Estakitas, etc.
7 Modelo | El afio del vehiculo,
8 Color El color del vehiculo.
3 Puertas J El ndmero de puertas del vehiculo.
10 Engomado Anotar si o no en el cuadro correspondiente.
1 Placa Delantera Anotar si o no en el cuadro correspondiente.
12 Placa Trasera Anotar si o no en el cuadro correspondiente.
SERIE DE CHASIS [ORIGIMAL)
13 Calca Obtener y pegar en este espacio la "calca" del Chasis.
14 Letra Describir el ndmero con letra,

NUMERQ DE MOTOR [ACTUAL)

15 Calca Obtener y pegar en este espacio la "calca" de Motor.

16 Letra Describir el ndmero con letra.

17 Observaciones. Breve descripcion del comentario que se considere pertinente.

18 | Elabord. Momibre y firma de la persona que llevd a cabo el levantamiento de 1

la informacion.

19 Revisd. Nombre y firma del Titular de la Unidad Departamental de Servicios
Generales.
20 Inventario Fisico Exterior. Una "X" enla casilla correspondiente; SI, Mo, B [bien), R [reqular,]

M [mall y OBS, [observaciones).

21 Inventario Fisico Interior. Una "KX" en la casilla correspondiente; SI, No, B (bien, R [reqular,]
M [mal] y OBS, [observaciones].

22 Inventario Fisico de Motor Una "X" enla casilla correspondiente; Sl, Mo, B [bien], R [reqular,]
y Componentes. M [mal] y OBS, [observaciones).
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Red de Transporte de Pasajeros del Pag.. 18
Distrito Federal De: 20

ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULOS UTILITARIOS

PRESTAMO DE VEHICULOS DE APOYO {PVEHAPOYO)}

SALIDA  INGRESD
FECHA: | 1 ]

HOMBRE DEL SCLICITANTE
DIRECCION O GERENGIA
JUSTIFICACION ;

FiNasl: [ r[am]12 38 F |

ANTENA S| NG TARJETA CE CIRCULACION s | no
RADIO s | No POLIZA DE SEGURD S | MNO
LIUCES EN GENERAL S| MO HOLDGRAMA DE VERIFICACION S | NOD
ESFEJO LATERAL DERECHOD 5 | O ENGOMADD Si| MO
ESPEJO LATERAL ZQUIERDO sl | MO GATO S| | NO
ESPEJC DE FARABRISAS 3 | N LLANTA DE REFACCION Sl | NO
ENCENDEDOR s | no CABLE PASACORRIENTE sl | no
EXTINGUIDOR sl | WO - REFLEJANTES s | N
TAPETES s | No LiMPIADORES s [nO
ESTADO DE CARROCERIA e PLACAS { LAMINAS S | ND
ESTADO DE LLANTAS s | oy | TAPCH DE GASCLINA sl | ND
NIVELES 5a00| 0% | TAPONES DE LLANTAS S| ND

LLAVE DE CRUZ 8l | NO

SALIDA DEL VEHICULO INGRE 50 DEL VEHICULO
ENTREGO RECIBIO
NOMBRE, CREDENCIAL Y F IRMA NOWBRE, CREDENCIAL ¥ FIRMA
RECIBIO ENTREGO
NOMBRE, CREDENCIAL Y F IFVA NOMBRE, CREDENCIAL ¥ FIRMA
CBSERVACIONES ;
HOTA: EL USUARIO SE COMPROMETE A EMTREGAR LA UNIDAD EN LAS CONDICIONES EN LAS
QUE SE RECIBIO, PRE SENTAR LICENCIA VIGENTE, NO DEJAR RESIDUO S DE COMIDA, PAPELES,
ENVASES, ETC., ASIMISMO LAS INFRACCIONES Y MULTAS SERAH BAJO SU RESPON SABILIDAD.




9 C

DMX
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[ Dia | Mes Ao
( MANUAL DE POLITICAS 1 T AR [ o00c
oo V
—
Red de Transporte de Pasajeros del Pég,; 19 ]
Distrito Federal [ De: 20 J

ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULOS UTILITARIOS

YEHICULO UTILITARIO

VISTA DEL FRENTE VISTA DE ATRAS

VYISTA DEL LADO DERECHO




[ Dia Mes ANO

( MANUAL DE POLITICAS 1 AL | 2016
L Red de Transporte de Pasajeros del JI P&g.: I

Distrito Federal FDe 20

DMX

CIUDAD DE MEXICO

ASIGNACION Y CONTROL DE VEHICULOS UTILITARIOS

PROCEDIMIENTO

INSTRUCTIVO DE REENADOD
oo woux . 13 Ty PVEHAPCOYO
FREST AMO DE VEHICULO 3 DE APOYO

oc araw ox romswo Lisner ol ragisiro y comirod de ies Vehlouos FECHA P3G
4o 5poyo soMond 05 Por ka5 Arans Dars oL P &ON0 U5
Haraas y en catos I urgansia

Nor. BCE DERE ANOTARSE

1 Fechs. Eldia, mes y afic desolicitud del vehiculo.

2 Hore: De Salids/ De ingreso.  [La hova ya se8 de Sslids o de Ingreso de Oficines Centrales.

E) MHambr e del Salicitante El nembre completo del solicitante

4 Diir eccicn © Gesencia. El nombre de la Direccion o Garencia a la que ests ads aito.

& Justificacion. Breve des cripcidn del motivo por & cusl requisre de vehicuko.
Datos del Vehiculo.

8 Placas E! nimexo de placas del vehiauke.

T Marca El nombre del fabricante del vehicule Ejemple: Ford, Nissan, etc,

8 Tipe Elipo de vehicuke por gfemple: Sedan, Estaditss, eta.

9 Modelo El afio del vehiculo.

10 wkilcmetaje Inicial Final El Kilomet sje queregistra af cddmetre del vehicuke antes de salir

v al llegar.
11 Combustible: Anctar con una X el recuadre conmes pondiemte sl nivel de gasolina:
Rireserva, 174, 142, 244, F llenc.  {lnicisl y Final).

12 Acoesaics, Equipos y Documentas: anctar con una X el recusdro cores pondiente
SALIDA DEL VEHICUWLO
ENTREGDO

13 Nomire. E! nomixe de le persona sdsorita sl dres de Servicios Generales.

14 Credencial. El nimere de empleade asignado pox el Organis mo.

15 Frma La firma de le perscona adsorita 8l &res de Setvicios Generales.
RECIBIO

1% Nombre. El nombre de la persona adscrita sl rea solicitants.

17 Credencial. El nimere de emplesdo ssignade por €l Organis mo.

18 Firmae. La firma de la parsone adsorita sl &rea solictante.
INGRESO DEL VEHICULD
RECIBIC

19 Rambre. El nombre de la persona adscrita al Ares de Servicios Generales.

20 Credencial. El nimero de empleado ssignado por el Organis mo.

21 Firma. Ls firma de la payrsona ads aita sl &res de Servicics Generales.
ENTREGD ,

pests Nombre, El nombre: de la persona sdsor ita sl éree solicitante.

22 Credencis|. El nimero de emplesdo ssignado po el Organismo.

24 Firma. La firma de la persena ads orita sl rea solicitante.

puia Observacicnes: Breve comentaric que se considere pestinente registrar.






